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TASINIR MAL YONETMELIGI

Bakanlar Kurulu Kararmin Tarihi :28/12/2006 No :2006/11545

Dayandig1 Kanunun Tarihi :10/12/2003 No : 5018

Yayimlandig1 R.Gazetenin Tarihi : 18/1/2007 No : 26407

Yayimlandig1 Diisturun Tertibi :5 Cilt: 46
BIRINCI BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amag

MADDE 1 - (Degisik: 4/5/2010-2010/504 K.)

Bu Yoénetmeligin amaci, kaynagina ve edinme yontemine bakilmaksizin kamu idarelerine ait tasinir mallarin
kaydi, muhafazasi ve kullanimi ile yonetim hesabinin verilmesi, merkez ve tagrada taginir yonetim sorumlulariyla
bunlar adina gorev yapacak olanlarin belirlenmesi ve kamu idareleri arasinda tasinirlarin bedelsiz devri ile tahsisine
iliskin esas ve usulleri belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2 — (1) Bu Yonetmelik genel yonetim kapsamindaki kamu idarelerini ve bunlara ait taginir mallar1
kapsar.

(2) Tirk Silahli Kuvvetleri (Jandarma Genel Komutanligi ve Sahil Giivenlik Komutanlig:r dahil), Milli
Istihbarat Tegkilat: ve Emniyet Genel Miidiirliigiiniin (...) Y taginir mallarinin kayda alinmas: ile bunlarin yénetim ve
denetiminde 6zel mevzuatindaki hiikiimler uygulanir. ®

(3) Kapsamdaki idarelerin biinyesinde bulunan fabrika, imalathane ve benzeri {iretim yerlerinde kullanilan ilk
madde ve malzemeler ile yart mamul ve mamul maddeler hakkinda bu Yonetmelik hiikiimleri uygulanmaz. Bunlar
hakkinda kendi diizenleyici islemlerinde belirlenen esas ve usuller uygulanir.

(4) Kamu idarelerinin goérevleri geregince herhangi bir islemin sonuglanmasina veya bir kararin verilmesine
kadar muhafaza edilmek iizere alinan emanet tasinir mallar hakkinda 6zel mevzuatindaki hiikiimler uygulanir.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu Y6netmelik, 10/12/2003 tarihli ve 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun
44 {incii maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 4 — (1) Bu Yonetmeligin uygulanmasinda;

a) Ambar: Kamu idarelerine ait tagmirlarin kullanima verilinceye kadar veya kullanimdan iade edildiginde
muhafaza edildigi yeri,

b) Bakanlik: Maliye Bakanligini,

¢) Dayanikli taginirlar: Tagmir Kod Listesinin (B) boliimiinde gosterilen makine ve cihazlar ile tasitlar ve
demirbaglari,

(1) 8/10/2012 tarihli ve 2012/3832 sayili Bakanlar Kurulu Karar1 Eki Yonetmeligin 1 inci maddesiyle, bu fikrada yer alan “savunma
ve giivenlik amagh” ibaresi yiiriirliikten kaldirilmistir.
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¢) Demirbaglar: Belirli bir hizmete tahsis amaciyla edinilen, belli bir siireye tabi olmaksizin uzun siire
kullanilabilen ve kullanilmakla yok olmayan, ¢esitleri ile kod numaralar1 Taginir Kod Listesinin (B) boliimii 255 hesap
detayinda yer alan taginirlari,

d) Harcama birimi: Kamu idaresi biitgcesinde 6denek tahsis edilen ve harcama yetkisi bulunan merkez birimi ile
o0denek gonderme belgesiyle harcama yetkisi verilen merkez dis1 birimi,

e) Harcama yetkilisi: Harcama biriminin en {ist yoneticisini,

f) Hurda: Ekonomik omriinii tamamlamis olan veya tamamlamadigi halde teknik ve fiziki nedenlerle alinig
amaglart dogrultusunda kullanilmasi imkan1 kalmayan veya tamiri miimkiin veya ekonomik olmayan arizalar nedeniyle
kullanilmasinda yarar goriilmeyerek hizmet dis1 birakilan tasinirlar ile iiretim sirasinda elde edilen kirpinti, dokiintii ve
artik pargalari,

g) Kanun: 5018 sayili Kamu Mali Yoénetimi ve Kontrol Kanununu,

§) Makine ve cihazlar: Cesitleri ile kod numaralar1 Taginir Kod Listesinin (B) boliimii 253 hesap detayinda yer
alan, liretim ve hizmet amaciyla kullanilan her tiirlii makine, cihaz ve aletleri,

h) Mali hizmetler: Kanunun 60 mc1 maddesinde sayilan gérevleri,

1) Rayig bedel: Taginirlarin degerleme giinii ve yerindeki normal alim ve satim degerini,

i) Strateji gelistirme birimi: Strateji gelistirme baskanliklari, strateji gelistirme daire baskanliklari, strateji
gelistirme ve mali hizmetlerin yerine getirildigi miidiirliikleri, mahalli idarelerde ilgili mevzuatinda yer alan hiikiimler
gercevesinde kurulacak birimleri ve strateji gelistirme birimi kurulmayan idarelerin mevcut yapilarinda mali
hizmetlerini yiiriiten birimleri,

j) Tasmur: Cesitleri ile kod numaralar1 Yonetmelige ekli Tasmir Kod Listesinin (A) ve (B) boliimlerinde
gosterilen taginirlari,

k) Tasmir I inci diizey detay kodu: Tasinir Kod Listesinde gosterilen taginir hesap kodundan sonra gelen iki
haneli detay kodunu,

1) Taginir 11 nci diizey detay kodu: Tasinir Kod Listesinde gosterilen tasinir I inci diizey detay kodundan sonra
gelen iki haneli detay kodunu,

m) Taginir hesap kodu: 3/5/2005 tarihli ve 2005/8844 sayili Bakanlar Kurulu Karari ile yiiriirlige konulan
Genel Yonetim Muhasebe Yonetmeligi ¢ergeve hesap planinda yer alan ve taginirin kaydedildigi ilgili hesap kodunu,

n) Tasmir kayit ve kontrol yetkilisi: Harcama yetkilisi adina taginirlari teslim alan, koruyan, kullanim yerlerine
teslim eden, bu Yonetmelikte belirtilen esas ve usullere gore kayitlart tutan ve bunlara iliskin belge ve cetvelleri
diizenleyen ve bu hususlarda hesap verme sorumlulugu ¢er¢evesinde harcama yetkilisine karsi sorumlu olan gorevlileri,

0) Taginir kodu: Taginirin kayitlarda detayli izlendigi, taginir hesap kodu ile taginir I ve II nci diizey detay kodu
ve sonraki diizey detay kodlarinin birlesiminden olusan kodu,

0) Tagmur konsolide gorevlisi: Kamu idaresinin tagmir kayit ve kontrol yetkililerinden aldigi harcama birimi taginir
hesaplarini konsolide ederek tagimir hesap cetvellerini hazirlamak ve biriminin bir {ist teskilattaki taginir konsolide gorevlisine
vermekle sorumlu olan gérevlileri,

p) Tasitlar: Yolcu ve yiik tasimaciliginda kullanilanlar ile 6zel amagli kullanimlar i¢in muhtelif cihazlarla
donatilmig bulunan ve gesitleri ile kod numaralari Tasmir Kod Listesinin (B) bolimii 254 hesap detayinda gosterilen
tasitlari,
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r) Tiiketim malzemeleri: Belirli bir hizmetin {iretilmesinde kullanilan, kullanimi sonucunda tiikenen veya bir
stire kullanildiktan sonra ilk 6zelliklerini kismen veya tamamen kaybederek bir daha kullanilamayacak duruma gelen,
cesitleri ile kod numaralar1 Taginir Kod Listesinin (A) boliimii 150 hesap detayinda yer alan malzemeleri,

s) Ust yonetici: Bakanliklarda miistesari, Milli Savunma Bakanliginda bakani, diger kamu idarelerinde en iist
yoneticiyi, il 6zel idarelerinde valiyi, belediyelerde belediye bagkanini,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Sorumluluk ve Gorevliler

Sorumluluk

MADDE 5 - (1) Harcama yetkilileri tagmirlarin etkili, ekonomik, verimli ve hukuka uygun olarak
edinilmesinden, kullanilmasindan, kontroliinden, kayitlarinin bu Yonetmelikte belirtilen esas ve usullere gore saydam
ve erisilebilir sekilde tutulmasini saglamaktan ve tasinir yonetim hesabini ilgili mercilere gondermekten sorumludur.
Harcama yetkilileri taginir kayitlarinin bu Yonetmelik hiikiimlerine uygun olarak tutulmasi ve tasinir yonetim hesabinin
ilgili mercilere gonderilmesi sorumlulugunu taginir kayit ve kontrol yetkilileri araciligiyla yerine getirir.

(2) Harcama yetkilileri, taginirlara iliskin islem ve kayitlarin usule uygun olarak yapilip yapilmadigini kontrol
etmeye veya ettirmeye; kasit, kusur veya ihmal sonucu kirilan, bozulan veya kaybolan tasmirlarm ilgililerden tazmini
icin gerekli islemleri yapmaya veya yaptirmaya yetkilidir.

(3) Kamu idarelerine ait taginirlarin muhafazasi ile gorevli olan veya kendilerine kullanilmak iizere taginir
teslim edilen kamu gorevlileri bu tasinirlar: en iyi sekilde muhafaza etmek, gerekli bakim ve onarimlarini yapmak veya
yaptirmak, verilis amacina uygun bir sekilde kullanmak ve gérevin sona ermesi veya gorevden ayrilma halinde iade
etmek zorundadirlar.

(4) Zimmetle teslim edilen dayanikli taginirlar, kullanicilari tarafindan baskasina devredilemez. Kullanicilarinin
gorevden ayrilmasi halinde s6z konusu tagmirlarin ambara iade edilmesi zorunludur. Bu sekilde teslim yapilmadan
personelin kurumla iligigi kesilmez.

(5) Tasinirlarin muhafazasindan ve yonetilmesinden sorumlu olanlarin, gerekli tedbirlerin alinmamasi veya
6zenin gosterilmemesi nedeniyle tasinirin kullanilmaz hale gelmesi veya yok olmasi sonucunda sebep olduklart kamu
zararlar1 hakkinda, 27/9/2006 tarihli ve 2006/11058 sayili Bakanlar Kurulu Karari ile yiiriirliige konulan Kamu
Zararlarmin Tahsiline Tliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik hiikiimleri uygulanir.

(6) Kullanilmak tizere kendilerine tasinir teslim edilen kamu gorevlilerinin kasit, kusur, ihmal veya tedbirsizlik
ya da dikkatsizlikleri nedeniyle olusan kamu zarari, deger tespit komisyonu tarafindan tespit edilecek rayi¢ bedeli
tizerinden, ilgili mevzuat hiikiimleri uygulanmak suretiyle tahsil edilir.

(7) Tasinirlarin 6zelliginden veya olagan kullanimindan kaynaklanan yipranma ile usuliine uygun olarak
belirlenen firelerden dolay: sorumluluk aranmaz.



5166

Tasimir kayit ve kontrol yetkilileri

MADDE 6 — (1) Taswnir kayit ve kontrol yetkilileri, harcama yetkililerince, memuriyet veya ¢aligma unvanina
bagl kalmaksizin, tasinir kayit ve islemlerini bu Yonetmelikte belirtilen usule uygun sekilde yapabilecek bilgi ve
niteliklere sahip personel arasindan gorevlendirilir. Dis temsilciliklerde taginir kayit ve kontrol yetkilileri misyon sefleri
tarafindan gorevlendirilir. Tasinir islemleri yogun olan harcama birimlerinde birden fazla tasinir kayit ve kontrol
yetkilisi gorevlendirilebilir. (Ek ciimle: 8/10/2012-2012/3832 K.) Kamu idarelerince ihtiya¢ duyulmasi halinde birden
fazla harcama biriminin taginir kayitlart harcama birimleri itibartyla ayr ayritutulmak kaydiyla, bir tasmir kayit ve
kontrol yetkilisi tarafindan yiiriitiilebilir.

(2) Tasimir kayit ve kontrol yetkililerinin gorev ve sorumluluklar asagida belirtilmistir.

a) Harcama birimince edinilen tagmirlardan muayene ve kabulii yapilanlar1 cins ve niteliklerine gore sayarak,
tartarak, Olgerek teslim almak, dogrudan tiiketilmeyen ve kullanima verilmeyen tasinirlart sorumlulugundaki
ambarlarda muhafaza etmek.

b) Muayene ve kabul iglemi hemen yapilamayan taginirlart kontrol ederek teslim almak, bunlarin kesin kabulii
yapilmadan kullanima verilmesini onlemek. (Ek ibare: 8/10/2012-2012/3832 K.) (Ancak, 6zellikleri nedeniyle kesin
kabulleri belli bir donem kullanildiktan sonra yapilabilen sarf malzemelerinin kullanima verilmesinde kesin kabul sart:
aranmaz.)

¢) Tagmirlarin giris ve ¢ikisina iliskin kayitlar1 tutmak, bunlara iligskin belge ve cetvelleri diizenlemek ve taginir
yonetim hesap cetvellerini konsolide gorevlisine gondermek.

¢) Tiiketime veya kullanima verilmesi uygun goriilen taginirlari ilgililere teslim etmek.

d) Tasinirlarin yangina, 1slanmaya, bozulmaya, ¢alinmaya ve benzeri tehlikelere kargi korunmasi igin gerekli
tedbirleri almak ve alinmasini saglamak.

e) Ambarda ¢alinma veya olaganiistii nedenlerden dolayt meydana gelen azalmalari harcama yetkilisine
bildirmek.

f) Ambar sayimini ve stok kontroliinii yapmak, harcama yetkilisince belirlenen asgari stok seviyesinin altina
diisen tagimirlart harcama yetkilisine bildirmek.

g) Kullanimda bulunan dayanikli tasinirlart bulunduklari yerde kontrol etmek, sayimlarini yapmak ve
yaptirmak.

§) Harcama biriminin malzeme ihtiya¢ planlamasinin yapilmasina yardimci olmak.

h) Kayitlarini tuttugu tasinirlarin yonetim hesabini hazirlamak ve harcama yetkilisine sunmak.

(3) Ayrica tasinir kayit ve kontrol yetkilileri, sorumluluklarinda bulunan ambarlarda kasit, kusur, ihmal veya
tedbirsizlikleri nedeniyle meydana gelen kayip ve noksanliklardan sorumludurlar.

(4) Tasmur kayit ve kontrol yetkilileri sorumluluklarinda bulunan ambarlart devir ve teslim etmeden
gorevlerinden ayrilamazlar.

Tasmir konsolide gorevlileri

MADDE 7 — (1) Kamu idarelerinin merkez ve tasra harcama birimlerinin taginir hesaplarinin, ilge, il, bolge, dis
temsilcilik ve merkez teskilatlari itibartyla konsolide edilmesi islemlerini yiiriitmek {izere merkez, bolge, il ve gerek
goriilmesi halinde ilge teskilatlarinda birer taginir konsolide gorevlisi belirlenir.

(2) Tasinir konsolide gorevlisi, kamu idarelerinin merkez teskilatlarinda strateji gelistirme birimi yOneticisine
bagli mali hizmetleri yiiriiten birimin biinyesindeki tagmir kayit islemlerinden sorumlu yoneticidir. Ilge, il veya bolge
teskilatlarinda ise taginir konsolide gorevlisi, bu teskilatlarin en {ist yoneticileri tarafindan belirlenir.

(3) Merkezdeki tasimir konsolide gorevlileri, harcama birimleri ile dis temsilciliklerden ve tasradaki tasinir
konsolide gorevlilerinden aldiklart Tasinir Hesap Cetvellerini konsolide ederek, idarenin Tasinir Kesin Hesap Cetveli
ile Tagmir Hesab1 Icmal Cetvelini, iist yonetici adma hazirlamakla yiikiimliidiir.
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Muhasebe yetkililerinin tasimir hesabina iliskin gorev ve sorumluluklar:

MADDE 8 — (1) Tasimir islemlerine iliskin muhasebe kayitlari, Genel Yonetim Muhasebe YOnetmeligine
dayanilarak ¢ikarilmig ilgili muhasebe diizenlemeleri ve bu Yonetmelik hiikiimleri ¢ercevesinde muhasebe yetkilileri
tarafindan yapilir.

(2) Muhasebe yetkilileri, harcama birimlerince hazirlanan Harcama Birimi Taginir Y6netim Hesab1 Cetvelinde
gosterilen tutarlarin muhasebe kayitlariyla uygunlugunu kontrol ederek onayladiktan sonra, harcama yetkilisine
gondermekle gorevli ve sorumludurlar.

(3) Muhasebe yetkililerinin bu Yonetmelikteki gorevleriyle ilgili sorumluluklari, taginir islemlerine iliskin
muhasebe kayitlarinin, dayanag: belgelere uygunlugu ile harcama birimlerince hazirlanan Harcama Birimi Taginir
Yonetim Hesabi Cetvellerini inceleyip onaylayarak harcama yetkilisine vermekle sinirlidir.

UCUNCU BOLUM
Defter ve Belgeler

Defterler

MADDE 9 — (1) Tasmnur islemlerinde, 6zelliklerine gore tutulacak defterler sunlardir.

a) Tiiketim Malzemeleri Defteri (Ornek: 1): Bu defter, Tagiir Kod Listesinin (A) béliimiinde yer alan tiiketim
malzemelerinin giris ve ¢ikis kayitlari i¢in kullanilir.

b) Dayanikli Tagmirlar Defteri (Ornek: 2): Bu defter, Tagimir Kod Listesinin (B) bdliimiinde yer alan dayanikli
tasinirlarin kayitlari i¢in kullanilir. Her bir dayanikli taginira ait giris ve ¢ikis kayitlart ayri yapilir.

c) Miize Defteri (Ornek: 3): Bu defter, miizelerde sergilenen veya sergilenmek iizere muhafaza altinda
bulundurulan taginirlar i¢in tutulur. Her bir tasinir i¢in ayri kayit yapilir.

¢) Kiitiiphane Defteri (Ornek: 4): Bu defter, kiitiiphanelerdeki yazma ve basma nadir eserler ile kitap ve kitap
dis1 materyal icin tutulur. Her bir tasinir i¢in ayr1 kayit yapilir.

Belge ve cetveller

MADDE 10 - (1) Tasinir islemlerinde, islem tiiriine gére asagida belirtilen belge ve cetveller kullanilir.

a) Tasmur Islem Fisi (Ornek: 5; 5/A): Ilgili mevzuati gercevesinde kabul edilerek teslim alian tasinirlarin
girisleri ile taginirlarin ¢ikis ve ambarlar arasinda devir iglemlerinde, dayanikli taginirlarin niteliklerini degistiren esasli
onarim ve ilaveler sonucu deger artislarinda, kayitlara esas olmak iizere 5 6rnek numarali Tasinir Islem Fisi diizenlenir.
Miize ve kiitiiphanelerdeki eserler i¢in ise 5/A 6rnek numarali Tasimnir Islem Fisi kullanilir. Taginir Islem Fisleri en az iig
niisha olarak diizenlenir ve her mali yil baginda "1"den baglamak iizere bir sira numarasi verilir. Fis, dayanagini
olusturan belgenin tarihinden énceki bir tarihi tasiyamaz. Tasinir Islem Fisinin elektronik ortamda diizenlenemedigi
hallerde, seri ve sira numaral olarak bastirilmis fisler kullanilir. Diizenlenen Taginir islem Fislerinin niishalar1 hakkinda
Yonetmeligin ilgili maddelerine gore islem yapilir. Ihtiyag duyuldugunda kullanilmak iizere satin alinarak depolanan ya
da arsivlenenler ile siireli yaymlardan ciltletilmis olanlar hari¢ olmak iizere asagida sayilan hallerde Tasinir Islem Fisi
diizenlenmez.

1) Satin alindig1 andan itibaren tiiketimi yapilan su, dogalgaz, kum, ¢akil, bahge topragi, bahge giibresi ve
benzeri maddeler,



5168

2) Makine, cihaz, tasit ve is makineleri ile demirbaglarin servislerince yapilan bakim ve onarimlarinda
kullanilan yedek pargalar ile dogrudan tasitlarin depolarina konulan akaryakat, likit gaz (LPG) ve yaglar,

3) Kisa siirede tiiketilen mutfak tipi tiipler ve yangin sondiirme tiiplerine yapilan gaz dolumlari ile yazici
kartuglarinin dolumlari,

4) Dergi ve gazete gibi siireli yayinlar ile arsivlenme niteligi olmayan kiitiiphane materyalleri.

5) (Ek: 8/10/2012-2012/3832 K.) Biit¢enin temsil ve tanitma giderleri tertibinden makam i¢in alinan yiyecek ve
icecekler.

b) Zimmet Fisi (Omek: 6; 6/A): Tasmir Kod Listesinin (B) boliimiinde gosterilen kara tasitlari ve is
makinelerinin bunlar1 siirekli olarak kullanacak personele verilmesinde 6 6rnek numarali Zimmet Fisi diizenlenir. Bu
Fis, vardiya usulii ¢alisilan yerlerde kullanilan kara tasitlar1 ve is makineleri i¢in isyerinde koordinasyonu saglayan
sorumlu yonetici adina diizenlenir. (Ek ciimle: 8/10/2012-2012/3832 K.) Sorumlu yonetici, kendisine zimmetlenen
tasit veya is makinesi ile kullanicisini ayrica tutulacak kayitlarda izler.Demirbas, makine ve cihazlarin kullanima
verilmesinde ise 6/A 6rnek numarali Zimmet Fisi diizenlenir.

c) Tasinir istek Belgesi (Ornek: 7): Bu Belge, ambardan taginir talep edildiginde kullamlir ve talepte bulunan
birim yetkilisinin onayin1 tagir.

¢) Dayanikli Tasmirlar Listesi (Ornek: 8): Bu Liste, Tasinir Kod Listesinin (B) boliimiinde gosterilen
tagmirlardan oda, biiro, boliim, atdlye ve servislerde kullanilmak {izere verilenler igin iki niisha olarak diizenlenir.
Listenin bir niishasi taginirin bulundugu yerde asili bulundurulur. Diger niishasi ise tasinir kayit kontrol yetkilisi
tarafindan dosyasinda saklanir.

d) Tasir Gegici Alindisi (Ornek: 9): Bu Alindi, muayene ve kabul islemi derhal yapilamayan hallerde,
tagmirlarin gegici olarak teslim alinmasinda diizenlenir. Alindinin birinci niishasi taginiri teslim edene verilir. Muayene
ve kabul isleminden sonra kabul edilen tasinirlar igin Tasinir Islem Fisi diizenlenir ve bu Fisin tarih ve numarasi gegici
alindinin dosyasinda saklanan ikinci niishasi {izerine kaydedilir. Muayene ve kabul isleminden sonra kabul edilmeyen
tasinirlarda ise ilgiliye verilen Tasinir Gegici Alindis1 geri alinarak dosyasindaki ikinci niishastyla birlestirilir. Alindinin
geri alinamamasi halinde ikinci niishasi lizerine durumu belirtir agiklama yapilir.

¢) Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagi (Ornek: 10): Bu Tutanak, tasinirin kaybolma, calinma ve fire gibi
herhangi bir nedenle yok olmasi; yipranma, kirllma veya bozulma gibi nedenlerle kullanilamaz hale gelmesi; hurdaya
ayrilmasi ile canli tasinirlarin 6lmesi gibi nedenlerle kayitlardan diisiilmesini saglamak amaciyla {i¢ niisha olarak
diizenlenir ve verilen yetki ¢er¢evesinde iist yonetici veya harcama yetkilisi tarafindan onaylanir. Bir niishasi, ¢ikig
kaydina esas olmak iizere diizenlenen Tasimir Islem Fisine, ikinci niishast muhasebe birimine gonderilecek Taginir
Islem Fisine eklenir. Diger niishasi ise dosyasinda saklanir. Bu Tutanak, bu bentte sayilan hallerin ortaya ¢ikmasi
durumunda, bu durumun aragtirma gerektirmesi halinde harcama yetkilisi tarafindan gérevlendirilecek en az ti¢ kisiden
olusan komisyon kararina, gerektirmemesi halinde harcama yetkilisinin kararina, sayim sonucunda tasinirlarin noksan
¢tkmasi halinde ise sayim kurulunun kararina dayanilarak tasinir kayit kontrol yetkilisince diizenlenir ve verilen yetki
gergevesinde list yonetici veya harcama yetkilisi tarafindan onaylanir.

f) Ambar Devir ve Teslim Tutanag: (Ornek: 11): Bu Tutanak, tasinir kayit ve kontrol yetkilileri arasindaki
ambar devir ve teslim alma iglemlerinde diizenlenir. Taginirlar tutanaga tasinir kodlar itibariyla kaydedilir. Kayitlara
gbre ambarda bulunmasi gereken taginirlar ile sayimda fiilen bulunan miktarlar, varsa fazla ve noksanlar Tutanakta
gosterilir. Tutanak {i¢ niisha diizenlenir, bir niishas1 devredene, bir niishasi devir alana verilir ve li¢iincii niishasi
dosyasinda saklanir.
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g) Sayim Tutanagi (Ornek: 12): Bu Tutanak, tasinirlarin sayim islemlerinde tasimir 11 nci diizey detay kodu
itibartyla diizenlenir ve taginirlar Tutanaga tasimir kodu diizeyinde kaydedilir. Tutanagin sayim fazlasi veya noksanina
iliskin sayfalarinin bir niishasi, giris-gikis islemleri igin diizenlenen Tasimr Islem Fisi ekine, bir niishasi da Tasmnir
Islem Fisinin muhasebe birimine gonderilecek niishasma baglanir. Sayim tutanaklari, dosyasinda bir biitiin olarak
saklanir.

&) Tagmir Sayim ve Dokiim Cetveli (Ornek: 13): Bu Cetvel, tagmir kayit ve kontrol yetkililerinin yil sonu
hesaplarina iliskin islemlerinde tagmnir I inci diizey detay kodunda gosterilen her bir tasinir grubu igin diizenlenir ve
tasinirlar bu Cetvele tagmir II nci diizey detay kodu diizeyinde kaydedilir. Cetvelin "Gelecek Yila Devir" siitununda
gosterilen miktarin, yil sonlarinda sayim tutanaklarimin "Sayimda Bulunan Miktar" siitununda gosterilen miktara esit
olmast gerekir.

h) Harcama Birimi Tagmir Yonetim Hesab1 Cetveli (Ornek: 14): Bu Cetvel, harcama biriminin taginir yénetim
hesabinin ¢tkarilmas: amaciyla tasinir kayit ve kontrol yetkilisi tarafindan harcama birimi itibariyla taginir I inci diizey
detay kodunda gosterilen her bir taginir grubu i¢in diizenlenir ve taginirlar bu Cetvele tagmir II nci diizey detay kodu
diizeyinde kaydedilir.

1) Tagmir Hesap Cetveli (Ornek: 15): Bu Cetvel, tagmir konsolide gérevlilerince ilge, il, bolge, dis temsilcilik ve
merkez birimlerinin taginir hesabinin ¢ikarilmasi islemlerinde diizenlenir. Harcama Birimi Tasimir Yonetim Hesabi
Cetveli esas alarak tagmir I inci diizey detay kodunda gosterilen her bir taginir grubu igin diizenlenen bu Cetvele
tasinirlar taginir I nci diizey detay kodu diizeyinde kaydedilir.

i) Tasinir Kesin Hesap Cetveli (Ornek: 16): Bu Cetvel, merkezdeki tagmir konsolide gérevlisince kamu
idaresinin tagiir kesin hesabinin ¢ikarilmasi amaciyla tasinir konsolide gorevlilerinden alinan Taginir Hesap Cetveline
dayanilarak tasmir I inci diizey detay kodunda gosterilen her bir tasinir grubu igin diizenlenir ve tasinirlar Cetvele
tagmir II nci diizey detay kodu diizeyinde kaydedilir.

j) Tasir Kesin Hesap Icmal Cetveli (Ornek: 17): Bu Cetvel, kamu idaresinin tagmir kesin hesabinin
¢ikarilmasina iliskin islemlerde tagmir hesap kodunda gosterilen her bir taginir grubu igin diizenlenir ve taginirlar
Cetvele taginir I inci diizey detay kodu diizeyinde kaydedilir.

k) Miize/Kiitiiphane Yonetim Hesab1 Cetveli (Ornek: 18): Bu Cetvel, kamu idarelerinin elinde bulunan veya
miizelerdeki tarihi ve sanat degeri olan tagmirlar ile kiitiiphanelerde bulunan yazma ve basma nadir eserler ile diger
materyallerin yonetim hesaplarinin verilmesinde diizenlenir.

Kamu idarelerince yapilabilecek diizenlemeler ile defter ve belgelerin elektronik ortamda tutulmasi

MADDE 11 — (1) Tasinirlarin tiim giris ve ¢ikis kayitlari ile kullanilacak defter, belge ve cetvellerin bilgisayar
ortaminda tutulmasi ve diizenlenmesi esastir.

(2) Kamu idareleri, bu Yo6netmelikte belirlenen esas ve usullere bagli kalmak ve Bakanligin uygun goriisiinii
almak kosuluyla 6zel diizenleme yapabilir ve gereken hallerde bu Yonetmelikte yer alan defter, belge ve cetveller
yaninda bagka defter, belge ve cetveller de kullanabilirler.
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DORDUNCU BOLUM
Tasir islemleri

Tasmrlarin kaydi

MADDE 12 — (1) Kamu idarelerince biitiin taginirlarin ve bunlara iligkin islemlerin kayit altina alinmasi esastir.
Tasmur kayitlari, harcama birimleri itibariyla yonetim hesabr verilmesine esas olacak sekilde tutulur. Her bir kaydin
belgeye dayanmas: sarttir. @

(2) Bu gergevede;

a) Onceki yildan devren gelen tagmirlar ile icinde bulunulan yilda herhangi bir sekilde edinilen veya elden
¢ikarilan taginirlar,

b) Tasiirlardaki kayip, fire, yipranma ve benzeri nedenlerle meydana gelen azalmalar,

¢) Sayim sonucunda ortaya ¢ikan fazlalar,

miktar ve deger olarak kayitlara aliarak takip edilir.

Kayit zamani, kayit degeri ve deger tespit komisyonu

MADDE 13 - (1) Tasmuirlar, edinme sekline bakilmaksizin kamu idaresince kullanilmak iizere teslim
almdiginda giris; tiiketime verildiginde, satildiginda, bagka harcama birimlerine devredildiginde, bagislandiginda veya
yardim yapildiginda, ¢esitli nedenlerle kullanilamaz hale geldiginde, hurdaya ayrildiginda veya kaybolma, ¢alinma,
canli taginirin Sliimii gibi yok olma hallerinde ¢ikis kaydedilir.

(2) Giris ve ¢ikis kayitlar1 Tagmir Islem Fisine dayanilarak yapilir. Giris ve ¢ikis kayitlarinda;

a) Satin alma suretiyle edinme ve deger artiric1 degisiklik hallerinde maliyet bedeli,

b) Bedelsiz devir, kullanilamaz hale gelme, yok olma ve hurdaya ayrilma hallerinde kayith degeri,

¢) Bagis ve yardim yoluyla edinilen tasinirlarda; bagis ve yardimda bulunan tarafindan ispat edici bir belge ile
degeri belirtilmis ise bu deger, belli bir degeri yoksa deger tespit komisyonunca belirlenen deger,

esas alinir.

(3) Deger tespit komisyonu, harcama yetkilisinin onayi ile taginir kayit ve kontrol yetkilisinin ve igin uzmaninin
da katildig1 en az ¢ kisiden olusturulur. Komisyon deger tespitinde ticaret odasi, sanayi odasi, borsa, meslek
kuruluglar1, ilgili diger kuruluslardan veya ayni nitelikteki tagmnirt satin alan idarelerden ve fiyat arastirmasi
sonuglarindan yararlanabilir.

(4) Satin alma suretiyle edinilen taginirlarin maliyet bedelinin tespitinde, Genel YoOnetim Muhasebe
Yonetmeliginin ilgili hiikiimleri uygulanir. Faturada c¢esitli tagmirlar ig¢in topluca gosterilmis giderler olmasi
durumunda, giderler taginirlarin alig bedelleri ile orantili olarak paylastirilir. Taginirlar faturada kayitlara esas olacak
sekilde cesitleri itibartyla ayr1 ayr1 gosterilir.

Dayaniklh tagimirlarda deger artisi

MADDE 14 - (1) Kullanim devamliligiin saglanmasi i¢in yapilan bakim ve onarim harcamalar1 hari¢ olmak
iizere dayanikli taginirlarin; niteligini, kullanim seklini degistiren, hizmet kalitesini ve tasmirlardan saglanan faydayi
artiran ve benzeri amaglarla yapilan deger artirict harcamalar, tasimirin kayith maliyet degerine Tasmr Islem Fisi
diizenlenmek suretiyle ilave edilir.

(2) Bu sekilde maliyetlere ilave edilecek deger artirici harcamalar nitelik, tiir ve tutar itibariyla Bakanlik¢a
belirlenebilir.

(1) 8/10/2012 tarihli ve 2012/3832 sayili Bakanlar Kurulu Karari Eki Yonetmeligin 4 iincii maddesiyle bu fikrada yer alan “Tagimir

kayitlari, ” ibaresinden sonra gelmek tizere “harcama birimleri itibariyla” ibaresi eklenmigtir.



5171

Satin alinan tagimirlarin giris islemleri

MADDE 15 — (1) Satin alinan taginirlar icin, teslim alindiktan sonra, Tasinir Kod Listesindeki hesap kodlar:
itibartyla iiger niisha Taginir Islem Fisi diizenlenir.

(2) (Degisik: 8/10/2012-2012/3832 K.) Alim bir merkezden yapilarak birden fazla birime dogrudan teslim
edilen tagimirlar i¢in, taginirin teslim edildigi birimlerce iki niisha Tasimir Gegici Alindis1 diizenlenir ve bir niishast alimi
yapan birime gonderilir. Alim1 yapan birim, bu alindiya dayanarak, 6demeye ve kendi giris kayitlarina esas olmak iizere
Tasinir Islem Fisi diizenler. Diger birimlerden alinan gegici alindilar, diizenlenen bu fisin idarede kalan niishasina
baglanir. Alimi yapan birimce giris kayitlari yapildiktan sonra diizenlenecek Tasinir Islem Fisiyle de ilgili diger
birimler adina ¢ikis kaydedilir.

(3) Farkli hesaplara kayd:i gereken tasmirlarin aymi faturada yer almasi halinde, faturadaki tasinirlarin
kaydedilecegi hesap sayisinca fatura fotokopileri ¢ikarilir ve iizerine her hesap i¢in diizenlenen Tagmir Islem Fisinin
numarasi yazilir. Figin birinci niishast 6deme emri belgesine, ikinci niishast ise 6deme emri belgesinin harcama
biriminde kalan niishasina baglanir. Uglincii niishasi, muayene ve kabul komisyon tutanagi veya idare yetkilisince
diizenlenmis kabul belgesi ile birlikte, sirali olarak dosyalanir.

(4) Satin alinan dergi ve gazete gibi siireli yaymlarin bedellerinin 6denmesi sirasinda Tasinir Islem Fisi
diizenlenmez. S6z konusu yayinlardan cilt birligi saglananlar, ciltletildikten sonra Tasmir Islem Fisi diizenlenerek
kayitlara alinir.

Bagis ve yardim yoluyla edinilen tasimirlarin girisi

MADDE 16 — (1) Kanunun 40 inc1 maddesi ile diger mevzuat gergevesinde bagis ve yardim olarak edinilen
tasinirlar teslim alindiginda, tasimir kayit kontrol yetkilisi tarafindan Tasmir Islem Fisi diizenlenerek kayitlara alinir.
Fisin birinci niishas1 bagis ve yardim edene verilir veya gonderilir.

Sayim fazlasi tasinirlarin girisi

MADDE 17 — (1) Yapilan sayim sonucunda fazla bulunan tasinirlar, Tasimir Islem Fisi diizenlenerek kayitlara
almir. Sayim fazlasi taginirlarin giris kaydedilmesinde; s6z konusu taginirla ayni nitelikte son bir yil i¢inde girisi
yapilan taginir varsa bu deger, aksi halde deger tespit komisyonu tarafindan belirlenecek deger esas alinir.

iade edilen tagimrlarin girisi

MADDE 18 — (1) Kullanima verilen tiikketim malzemelerinden herhangi bir nedenle iade edilenler, iadeyi yapan
birim yetkilisinin onayini1 tastyan ve iade edilen malzemenin cins ve miktarini belirten belge karsiliginda teslim alinir ve
Tasinir Islem Fisi diizenlenerek tekrar giris kaydedilir. Fisin birinci niishasi tasinirlar1 iade edene verilir.

(2) Yonetmelik eki tasinir kod listesinde tiiketim malzemesi olarak siniflandirilan taginirlardan, tizerine kayit
yapmak veya yeniden formatlanmak ya da doldurulmak suretiyle tekrar kullanilmasi miimkiin olanlarin, gérevin
tamamlanmasini takiben ambara iadesi zorunludur. Bu sekilde iade edilen taginirlar hakkinda birinci fikraya gore islem
yapulir.

(3) Kullanilmak {izere zimmetle verilen dayanikli taginirlardan, herhangi bir nedenle ilgililerince iade edilenler
i¢in Tasinir Islem Fisi diizenlenmez. Bu tasmirlarin kullanima verilmelerinde diizenlenmis olan Zimmet Fisleri, ilgili
boliim imzalanarak zimmetinden diisiilen kisiye geri verilir ve Dayanikli Taginirlar Defterinde gerekli kayitlar yapilir.
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Devir alinan tagimirlarin girisi

MADDE 19 - (1) Kamu idarelerince 31 inci madde hiikiimlerine gére bedelsiz olarak devir alinan taginirlar,
devreden idarenin Tasmir Islem Fisinde gosterilen deger esas almarak diizenlenecek Tasinir Islem Fisi ile giris
kaydedilir ve Fisin bir niishas: yedi giin icerisinde devreden idarenin ¢ikis kaydina esas Tasinir Islem Fisine baglanmak
iizere gonderilir. Devralan idarenin yapmis oldugu tasima giderleri tasinirin degeri ile iliskilendirilmez.

(2) Aym1 kamu idaresinin muhtelif harcama birimlerinin ambarlar1 arasinda devredilen tasinirlarin alinmasinda
da Tasmnir Islem Fisi diizenlenir ve Fisin birinci niishasi ilgili tasinir kayit ve kontrol yetkilisine verilir.

(3) Aym1 harcama biriminin ambarlar1 arasindaki tasmir devirlerinde diizenlenen Tasinir Islem Fisi muhasebe
birimine génderilmez.

Tasfiye idaresinden edinilen tasinirlarin girisi

MADDE 20 — (Degisik: 8/10/2012-2012/3832 K.)

(1) 27/10/1999 tarihli ve 4458 sayil1 Giimriilk Kanununun 178 inci maddesi geregince yiiriirliige konulan tasfiye
islemlerine iliskin yonetmelik hiikiimleri ¢ergevesinde kamu idarelerince temin edilen tasmirlar icin Tasinir Islem Fisi
diizenlenir ve giris kaydi yapilir. Figin birinci niishasi, taginiri teslim eden ilgili idare yetkilisine verilir.

i¢ imkanlarla iiretilen tasimirlarin giris islemleri

MADDE 21 - (1) Kamu idarelerinin kendi kullanimlari i¢in i¢ imkanlariyla iirettikleri tasinirlar, deger tespit
komisyonu tarafindan belirlenecek rayic bedel iizerinden Tasinir Islem Fisi diizenlenerek giris kaydedilir.

(2) Kamu idarelerinin miilkiyetindeki arazilerde yetistirilen agaglardan iiretilen ekonomik degere sahip kereste,
odun, meyve gibi iiriinler hakkinda da birinci fikra hitkmii uygulanir.

Tiiketim suretiyle ¢cikis

MADDE 22 — (1) Tiiketim malzemeleri, Tasmir Istek Belgesi karsiliginda diizenlenecek Tasmir Islem Fisi ile
cikis kaydedilir.

(2) Kamu idarelerinin i¢ imkanlariyla kendi kullanimlari igin iretecekleri dayanikli taginirlarin {iretiminde
kullanilan taginirlar i¢in de birinci fikra hitkmii uygulanir.

(3) Tasmir Islem Fisi diizenlenmeden higbir sekilde tiiketim malzemesi ¢ikis1 yapilamaz.

(4) Tiiketim malzemelerinin ¢ikis kayitlari, ambarlara girislerindeki 6ncelik siras1 dikkate alinarak "ilk giren-ilk
cikar" esasina gore ve giris bedelleri tizerinden yapilir.

Kullamim suretiyle ¢ikis

MADDE 23 — (1) Tasit ve is makineleri haricindeki dayamkli tagmirlar Tasmir Istek Belgesi diizenlenmek
suretiyle talep edilir. Talep edilen dayanikli taginirlar 6/A drnek numarali Zimmet Fisi diizenlenerek kullanima verilir.

(2) Kara tasit ve ig makinelerinin yetkili makamin onayina istinaden yonetiminden sorumlu gorevliye veya
kullanicisina verilmesinde ise 6 6rnek numarali Zimmet Fisi diizenlenir.

(3) Kara tasitlarinin digindaki tagitlarin sorumluya veya kullanicilarma devir ve teslimine iliskin usul ve
diizenlenecek belgeler kamu idarelerince ayrica belirlenir.

(4) Zimmet Fisine dayanilarak Dayanikli Tasimnirlar Defterine gerekli kayitlar yapilir. Fisin birinci niishasi
dosyasinda saklanir. ikinci niishas1 zimmetle taginir teslim edilen gorevlilere verilir.

(5) Oda, biiro, boliim, gegit, salon, atblye, garaj ve servis gibi ortak kullanim alanlarinda kullanilmak tizere
verilen taginirlar igin Dayanikli Tasmurlar Listesi diizenlenir ve taginirlar ortak kullanim alaninin sorumlusu veya
yoneticisine imzasi alinarak teslim edilir.
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Devir suretiyle ¢ikis

MADDE 24 — (1) Kamu idarelerince 31 inci madde hiikiimlerine gore bedelsiz olarak devredilen tasmirlarin ¢ikisi Tagmir
Islem Fisi diizenlenerek yapilir. Figin bir niishasi tagimirin devredildigi idareye verilir. Devir alan idareden alman Fis, diizenlenen Fisin
ekine baglanir.

(2) Aym kamu idaresinin muhtelif harcama birimlerinin ambarlari arasinda devredilen tasinirlar igin de Tasmnir Islem Fisi
diizenlenir ve Figin birinci niishast devredilen harcama biriminin taginir kayit ve kontrol yetkilisine verilir.

(3) Aymi harcama biriminin ambarlar1 arasindaki tasimr devirlerinde de Tasmir Islem Fisi diizenlenir, ancak bu Fisler
muhasebe birimine gonderilmez.

Yabanci iilkelere bagis veya yardim olarak verilen taginirlarin ¢ikis

MADDE 25 — (1) Yabanci iilkelere bagis veya yardim olarak verilen taginirlar, yetkili makamim onay veya kararma
dayanilarak diizenlenecek Tasinir Islem Fisi ile kayitlardan gikarilir. Onay veya kararin bir 6rnegi Fisin ekine baglanir.

Satis suretiyle ¢ikis

MADDE 26 — (1) lgili mevzuati gergevesinde satilan taginirlar Taginir Islem Fisi diizenlenerek ¢ikis kaydedilir. Satisa iliskin
karar veya onayin bir niishasi Fisin birinci niishasina baglanir.

Kullamilmaz hale gelme, yok olma veya sayim noksani nedeniyle ¢ikis

MADDE 27 — (1) Tiiketim malzemelerinin ozelliklerinde, agirliklarinda veya miktarlarinda meydana gelen degismeler
nedeniyle olusan fireler, sayimda noksan ¢ikan tasmnirlar, ¢alinma, kaybolma gibi nedenlerle yok olan tasmirlar ya da yipranma,
kirilma veya bozulma gibi nedenlerle kullanilamaz hale gelen tagmirlar ile canli taginirin 6lmesi halinde, Kayittan Diisme Teklif ve
Onay Tutanag1 ve Taginir Islem Fisi diizenlenerek kayitlardan gikarilir.

(2) Eskimis, solmus, yirtilmis ve kullanilamayacak duruma gelmis bayraklarin Tirk Bayrag: Tiiziigiintin 38 inci maddesi
uyarinca ¢ikarilan Eskimis, Solmus, Yirtilmig ve Kullanilamayacak Duruma Gelmis Bayraklarin Yok Edilmesi Usul ve Esaslarini
Gosterir Yonetmelik hiikiimleri geregince ilgili yerlere teslim edilmesinde de birinci fikra hitkmii uygulanir.

(3) Birinci ve ikinci fikralarda belirtilen hallerde kasit, kusur, ihmal veya tedbirsizlik olup olmadig arastirilarak sonuglari
ayr1 bir tutanakta belirtilir ve 5 inci madde hikkmiine gore islem yapilir.

(4) (Ek: 8/10/2012-2012/3832 K.) Garanti veya sigorta taahhiitnamesi kapsaminda yenisi ile degistirilmek iizere
yiiklenicisine iade edilen tasiurlar Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanaga dayanilarak diizenlenecek Tasimr Islem Fisiyle
kayitlardan ¢ikarilir ve yenisi kayitlara alinir.

(5) (Ek: 8/10/2012-2012/3832 K.) Kamu idaresi ile yiiklenici arasinda imzalanan mal alimma iliskin sozlesmede hitkiim
bulunmasi ve fiyat farki veya ek bir maliyet talep edilmemesi kaydiyla; kullanim siiresi dolan veya dolmak iizere olan tagmirlardan
daha uzun miadh olanlarla degistirilenler, Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagina dayamlarak diizenlenecek Tasinir Islem Fisiyle
kayitlardan gikarilir ve yenisi kayitlara alinir.

Hurdaya ayirma nedeniyle ¢ikis

MADDE 28 — (1) Ekonomik dmriinii tamamlamis olan veya tamamlamadig1 halde teknik ve fiziki nedenlerle kullanilmasinda
yarar goriilmeyerek hizmet dis1 birakilmasi gerektigi ilgililer veya 6zel mevzuati gercevesinde olusturulan komisyon tarafindan
bildirilen tasinirlar, harcama yetkilisinin belirleyecegi en az ii¢ kisiden olusan komisyon tarafindan degerlendirilir.

(2) Komisyonca yapilan degerlendirme sonucunda hurdaya ayrilmas: uygun goriilmeyen tasmirlar hakkindaki gerekgeli karar
harcama yetkilisine bildirilir.

(3) Komisyonca hurdaya ayrilmasina karar verilenler i¢in ise Kayittan Diigme Teklif ve Onay Tutanag: diizenlenir.

(4) Hurdaya ayrilmasina karar verilen tagmirlardan kayitl degeri Bakanlikga belirlenecek tutara kadar olanlar harcama
yetkilisinin, belirlenen tutari asan taginirlar ise kamu idaresi iist yoneticisinin onay1 ile kayitlardan ¢ikarilir.



5174

(5) Birinci fikraya gore harcama yetkilisince olusturulacak komisyon tarafindan ekonomik degerinin olmadig:
veya teknik, saglik, giivenlik ve benzeri nedenlerle imha edilmesinin sart olduguna karar verilen tasinirlar, harcama
yetkilisinin onay ile imha edilir. Imha, komisyon veya komisyonun gdzetiminde uzman Kisiler tarafindan yapilir. Bu
isleme iliskin ayrica bir imha tutanag: diizenlenir. imha isleminde 6zel mevzuat hiikiimleri 6ncelikle dikkate alinr.

(6) Hurdaya ayrilan veya imha edilen taginirlar Tasinir islem Fisi diizenlenerek kayitlardan ¢ikarilir. Figin ekine
Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagimin bir niishas1 baglanir.

Bdoliinen, birlesen veya kaldirilan harcama birimlerine ait tasimirlar hakkinda yapilacak islemler

MADDE 29 - (1) Kamu idarelerinin yeniden yapilanmalar1 sonucu teskilat yapilarinda meydana gelen
degisiklikler nedeniyle boliinmesine, birlesmesine veya kaldirilmasina karar verilen harcama birimlerine ait taginirlar;

a) Boliinerek ayr1 bir harcama birimi haline gelen birimin kullanimina terk edilmesi halinde, bdliinen harcama
biriminin kayitlarina ¢ikis, yeni olusan harcama biriminin kayitlarina giris,

b) Bagka bir harcama birimi ile birlesme sonucunda kaldirilan birimin kayitlarina ¢ikis, biinyesinde birlesilen
birimin kayitlarina giris,

¢) Kaldirilma halinde, kaldirilan harcama biriminin kayitlarina ¢ikis, devredilmesi kararlastirilan harcama
biriminin kayitlarina giris,

kaydedilir.

(2) Giris ve ¢ikis kayitlar1 Tasmnir Islem Fisi ile yapilir. Diizenlenen fislerin birer niishasi, muhasebe birimine
gonderilir.

Tasimr giris ve cikis islemlerinin muhasebe birimine bildirilmesi

MADDE 30 - (1) Tasinir kayit ve kontrol yetkilileri tarafindan, kamu idarelerinin muhasebe kayitlarinda ilgili
stok ve maddi duran varlik hesaplarinda izlenen tasinirlardan; satin alma suretiyle edinilenlerin giris islemleri ile deger
artirict harcamalar igin diizenlenen Tasinir Islem Fislerinin bir niishas1 6deme emri belgesi ekinde, muhasebe birimine
gonderilir. Diger sekillerde edinilen taginirlarin girisleri ve maddi duran varlik hesaplarinda izlenen tagmirlarin ¢ikislari
icin diizenlenen Tasiir islem Fislerinin birer niishasinin, diizenleme tarihini takip eden en gec on giin iginde ve her
durumda mali yi1l sona ermeden 6nce muhasebe birimine génderilmesi zorunludur. (Ek ciimle: 8/10/2012-2012/3832
K.) Ancak, aynt muhasebe biriminden hizmet alan harcama birimleri arasinda yapilan taginir devirlerinde, devreden
harcama birimince diizenlenen Tasinir Islem Fisi muhasebe birimine génderilmez.

(2) Muhasebe kayitlarinda "150-ilk Madde ve Malzemeler Hesabi"nda izlenen tiiketim malzemelerinin gikislari
icin diizenlenen Tasmnir Islem Fisleri muhasebe birimine génderilmez. Bunlarm yerine, genel biitge kapsamindaki kamu
idarelerinde ii¢ aylik donemler itibariyla, diger idarelerde ise {i¢ ayr gegmemek iizere iist yoneticiler tarafindan
belirlenen siirede kullanilmig tiiketim malzemelerinin tasinir Il nci diizey detay kodu bazinda diizenlenen onayli bir
listesi, en geg ilgili donemin son is glinii mesai bitimine kadar muhasebe birimine gonderilir.

(3) Muhasebe yetkilileri, tasinir giris ve ¢ikis islemlerine iliskin olarak kendilerine gonderilen Tasinir Islem
Fislerinde gosterilen tutarlari IT nci diizey detay kodu itibariyla ilgili hesaplara kaydeder.
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BESINCI BOLUM
Kamu idareleri Arasinda Tasinr Devri ve Tahsisi @

Kamu idareleri arasinda bedelsiz devir ve tahsis®®

MADDE 31 - (1) Kayitlara alinis tarihi itibariyla bes yilin1 tamamlamis ve idarece kullanilmasmna ihtiyag
duyulmayan taginirlar, bu taginira ihtiyag duyan idarelere bedelsiz devredilebilir.

(2) Ancak devralmak isteyen idare acisindan bakim, onarim ve tagima giderleri nedeniyle ekonomik olmayan ve
kullanilmasinda fayda goriilmeyen tasinirlar devredilemez.

(3) (Degisik: 8/10/2012-2012/3832 K.) Asagida sayilan taginirlarin diger kamu idarelerine bedelsiz devrinde
bes yil sart1 aranmaz:

a) Kamu idarelerince yiiriitiilen veya desteklenen projelerin gergeklestirilmesi i¢in edinilen arastirma ve
geligtirme amaglh tagiirlar.

b) Kamu idarelerince yiiriitiilen ve yonetilen ulusal otomasyon sistemleri ¢er¢evesinde edinilerek sisteme dahil
idarelerin kullanimina tahsis edilen taginirlar.

¢) Uluslararasi organizasyonlarin gergeklestirilmesi i¢in alinan taginirlar.

¢) Ilgili mevzuatla verilen gérev ve yetkiye dayanilarak diger idarelere verilmek iizere temin edilen tasinirlar.

d) Devredilmedigi takdirde kullanim imkéani1 kalmayacak olan veya zorunlu sebeplerle devredilmesi gereken
tiiketim malzemeleri.

(4) (Degisik: 4/5/2010-2010/504 K.) Idareler, sahip olduklari tasinirlart (tasit ve is makineleri dahil) birinci
fikrada belirtilen bes yil sart1 aranmaksizin ihtiyact bulunan diger idarelere gecici olarak tahsis edebilir.

(5) (Ek: 14/2/2012-2012/2842 K.) Bagbakanlikga kamu idarelerine ve kamu idarelerince Bagbakanliga
yapilacak devir ve tahsisler herhangi bir sarta bagli olmaksizin gerceklestirilir. @

(6) (Ek: 8/10/2012-2012/3832 K.) Devredilmeleri halinde daha etkin, verimli ve ekonomik kullanilacagi veya
gorev ve yetki alanlan itibariyla devirlerinin daha faydali olacagi anlasilan taginirlar, devreden ve devralmak isteyen
kamu idarelerinin miisterek talebi tizerine Maliye Bakanmnin uygun goriisii ile herhangi bir sarta bagl kalmaksizin
bedelsiz devredilebilir. ©

(7) (Ek: 4/5/2010-2010/504 K.) Bedelsiz devredilecek ve devredilemeyecek taginirlar ile tahsise iligkin diger
esas ve usuller Bakanlikca belirlenir. @

ALTINCI BOLUM
Sayim ve Devir islemleri
Sayim ve sayim sonrasi yapilacak islemler(s)

MADDE 32 - (1) Kamu idarelerine ait tagimirlarm, tasmir kayit kontrol yetkililerinin gorevlerinden

ayrilmalarinda, yil sonlarinda ve harcama yetkilisinin gerekli gordiigii durum ve zamanlarda sayimi yapilir.

(1) Bu boliim bashgi “Kamu Idareleri Arasinda Tasinir Devri” iken, 4/5/2010 tarihli ve 2010/504 sayili Bakanlar Kurulu Karar: Eki
Yonetmeligin 2 nci maddesiyle metne islendigi sekilde degistirilmistir.

(2) Bu madde bashigr “Kamu idareleri arasinda bedelsiz devir” iken, 4/5/2010 tarihli ve 2010/504 sayili Bakanlar Kurulu Karari Eki
Yonetmeligin 2 nci maddesiyle metne islendigi sekilde degistirilmistir.

(3) Bu maddeye, 14/2/2012 tarihli ve 2012/2842 sayili Bakanlar Kurulu Karari Eki Yonetmeligin 1 inci maddesiyle besinci fikra
eklenmig, mevcut besinci fikra buna gore teselsiil ettirilmigtir.

(4) 8/10/2012 tarihli ve 2012/3832 sayilh Kanunun 9 uncu maddesiyle besinci fikradan sonra gelmek iizere altinci fikra eklenmis ve

mevcut altinci fikra yedinci fikra olarak teselsiil ettirilmistir.
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(2) Tasmur sayimlari, harcama yetkilisince, kendisinin veya gorevlendirecegi bir kisinin bagkanliginda tasinir
kayit ve kontrol yetkilisinin de katilimiyla, en az {i¢ kisiden olusturulan sayim kurulu tarafindan yapilir.

(3) Sayim siiresince, hizmetin aksamamasi ve bozulabilecek nitelikteki taginirlar i¢in gerekli tedbirlerin
alinmasi kaydiyla, tasmir giris ve ¢ikislart sayim kurulunun talebi {izerine harcama yetkilisince durdurulabilir. Sayim
yapilirken gerekli 6nlemlerin alinmasi, sayim kurulunun gérev ve sorumlulugu altindadir.

(4) Sayim kurulu 6ncelikle, taginir kayit ve kontrol yetkilisince ambarda bulundugu veya ambardan ¢iktig1 halde
belgesi diizenlenmedigi ve kayitlar1 yapilmadig: belirtilen tasinirlara iliskin islemlerin yaptirilmasini saglar. Sayim
Tutanaginin "Kayitlara Gore Ambardaki Miktar" siitunu, defter kayitlart esas almarak doldurulduktan sonra
ambarlardaki tasinirlar fiilen sayilir ve bulunan miktarlar Sayim Tutanaginin "Ambarda Bulunan Miktar" siitununa
kaydedilir.

(5) Ambar sayim islemleri tamamlandiktan sonra oda, biiro, boliim, ge¢it, salon, atdlye, garaj ve servis gibi
ortak kullanim alanlarinda bulunan tasinirlar Dayanikli Taginir Listeleri ve bunlarin verilme sirasinda diizenlenen
Zimmet Figleri esas alarak sayilir ve sayim sonuglart Sayim Tutanaginda gosterilir. Kullanim amaciyla kisilere
zimmetle verilmis olan tasiirlar i¢in, sayim yapilmaksizin Sayim Tutanaginin "Kayitlara Gore Kisilere Verilen Miktar"
stitunundaki bilgiler dikkate alinir.

(6) Sayimda bulunan miktar ile kayitli miktar arasinda fark bulunmasi halinde miktarlarinda farklilik bulunan
tasinirlarin sayimi bir kez daha tekrarlanir. Yine farkli ¢ikarsa bu miktar "Fazla" veya "Noksan" siitununa kaydedilir.

(7) Sayim kurulunca, tagmirlarmn fiili miktarlariin kayitli miktarlardan eksik olugunun tespit edilmesi halinde
Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanag: ve Tasir Islem Fisi; fazla oldugunun tespit edilmesi halinde ise Tasmnir
Islem Fisi diizenlettirilerek, defter kayitlarmin sayim sonuglariyla uygunlugu saglanir.

(8) Diizenlenen giris ve ¢ikis belgelerinin bir drnegi, muhasebe kayitlarinin yapilmasi i¢in muhasebe birimine
gonderilir.

(9) Kayitlarin sayim sonuglariyla uygunlugu saglandiktan sonra sayim kurulu tarafindan Taginir Sayim ve
Dékiim Cetveli diizenlenir. Cetvel, sayim kurulu ile tasinir kayit ve kontrol yetkilisi tarafindan imzalanir. Bu Cetvel ve
eki sayim tutanagi ile sayim sonuglarina gére diizenlenen giris ve ¢ikis belgeleri, tasinir kayit ve kontrol yetkilisinin yil
sonu hesabini olusturur.

Devir islemleri

MADDE 33 — (1) Tasinir kayit ve kontrol yetkilileri, sorumluluklari altindaki ambarlarda bulunan tasinirlar: ve
bunlara iliskin kayit ve belgeleri, yerlerine gorevlendirilenlere devretmeden gorevlerinden ayrilamazlar. Yeni
gorevlendirilen taginir kayit ve kontrol yetkilileri de s6z konusu kayit ve belgeleri aramak ve almak zorundadir.

(2) Ambarlarindaki taginirlart ve tasinir islemlerine iliskin kayit ve belgeleri teslim etmeyen veya istifa,
hastalik, tutuklanma, 6lim gibi nedenlerle devir ve teslim edemeyen tasimir kayit ve kontrol yetkililerinin
sorumlulugundaki taginirlar ile dayanagi kayit ve belgeler, devir kurulu araciligi ile yeni taginir kayit ve kontrol
yetkilisine devir ve teslim edilir. Devir kurulu, harcama yetkilisi tarafindan belirlenen bir kiginin bagkanliginda, taginir
kayit ve kontrol yetkililerinin de katildig1, en az ii¢ kisiden olusur.
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(3) Ambarlarin devri, Ambar Devir ve Teslim Tutanag diizenlenerek yapilir.

(4) Oda, biiro, boliim, gegit, salon, atdlye, garaj ve servis gibi ortak kullanim alanlarinda bulunan tasinirlar,
buralarda asili Dayanikli Tasinirlar Listesinde gosterilen miktarlar esas alinarak sayilmak ve listedeki ilgili boliim
imzalanmak suretiyle yeni sorumluya devir ve teslim edilir.

(5) Tasinir kayit ve kontrol yetkililerinin gecici gorev, ayliksiz izin, hastalik izni gibi on giinliik siireyi asmayan
gecici ayrilmalarinda, harcama yetkilisi tarafindan idarenin ihtiyaclari géz 6niinde bulundurularak gerekli tedbirler
alinmak suretiyle ambar kapal1 tutulabilir. Bu siire gerektiginde harcama yetkilisi tarafindan uzatilabilir.

YEDINCi BOLUM
Tasimir Yonetim Hesabi ve Tasinir Kesin Hesabi

Tasimir yonetim hesab

MADDE 34 - (1) (Degisik: 8/10/2012-20123832 K.) Kanunun kaynaklarin kullanilmasi ve ydnetilmesi
konusunda harcama birimi ve harcama yetkililerine yiikledigi sorumlulugun geregi olarak taginir yonetim hesabi, taginir
kayit ve kontrol yetkilisi tarafindan harcama birimleri itibariyla hazirlanir. Tasmir yonetim hesabinda; dnceki yildan
devredilen, yili i¢inde giren, ¢ikan ve ertesi yila devredilen tagmirlar ile y1l sonu sayiminda bulunan fazla ve noksanlar
gosterilir.

(2) Tasinir yonetim hesabi asagidaki cetvellerden olusur:

a) Y1l sonu sayimina iliskin Sayim Tutanag,

b) Tasinir Sayim ve Dokiim Cetveli,

¢) Harcama Birimi Taginir Yo6netim Hesab1 Cetveli; Miize/Kiitiiphane Y 6netim Hesab1 Cetveli,

¢) Y1l sonu itibartyla en son diizenlenen Tasinir Islem Fisinin sira numarasini gosterir tutanak.
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(3) Tasinir yonetim hesabi asagida agiklandig: sekilde hazirlanir (...) OF

a) Tasinir kayit ve kontrol yetkililerince, sayim kurulu tarafindan onaylanan Taginir Sayim ve Dokiim Cetveline
dayanilarak ilgisine goére iki niisha Harcama Birimi Tasinir Yonetim Hesab1 Cetveli, Miize Yonetim Hesab1 Cetveli
veya Kiitiiphane Yonetim Hesab1 Cetveli diizenlenir. Biinyesinde tarihi veya sanat degeri olan tasinirlar ile kiitiiphane
materyalleri bulunan kamu idareleri s6z konusu cetvellerden ilgili olanini ayrica diizenlerler. @

b) (a) bendine gore diizenlenecek cetvellerin ekine Tasinir Sayim ve Dokiim Cetveli eklenir ve harcama
yetkilisinin onayma sunulur. Harcama yetkilisince, Cetvelin Taginir Sayim ve Dokiim Cetveline uygunlugu kontrol
edilerek muhasebe yetkilisine gonderilir.

¢) Muhasebe yetkilisi, gonderilen cetvellerdeki kayitlar1 muhasebe kayitlariyla karsilastirip uygunlugunu
onaylar ve harcama yetkilisine geri génderir.

¢) (Degisik: 8/10/2012-2012/3832 K.) Tasinir yonetim hesabi; yetkili mercilerce istenildiginde ibraz edilmek
veya gonderilmek lizere harcama biriminde, yurt disi teskilatinin taginir yonetim hesabi ise merkez teskilatinda
muhafaza edilir.

Tasimir kesin hesabi

MADDE 35 — (Degisik: 8/10/2012-2012/3832 K.)

(1) Kamu idarelerinin taginir kesin hesab1 merkezde, dis temsilcilikler ile merkez ve tasra harcama birimleri
itibariyla diizenlenen Harcama Birimi Tagimir Yonetim Hesab1 Cetvelleri konsolide edilmek suretiyle taginir konsolide
gorevlilerince hazirlanir.

(2) Tasmr Kesin Hesap Cetveli ile Tasimr Kesin Hesap Icmal Cetvelinin bir niishasi, genel yonetim
kapsamindaki kamu idarelerince Sayistayin ilgili mevzuatinda belirlenen siire i¢inde Sayistay Baskanligina gonderilir.

(3) Ayrica, merkezi yonetim kapsamindaki kamu idarelerince, Tasmir Kesin Hesap Cetveli ile Taginir Kesin
Hesap Icmal Cetvelinin bir niishasi, incelenmek ve iizerinde mutabakat saglanmak {izere Nisan aymm sonuna kadar
Bakanliga gonderilir. Bakanlikla mutabakat saglanan ve ilgili bakan ve iist yonetici tarafindan imzalanan Tasinir Kesin
Hesap Cetvelleri ile Tagmir Kesin Hesap Icmal Cetvelleri, Mayis ayinin onbesine kadar biitge kesin hesap cetvelleri ile
birlikte yeniden Bakanliga gonderilir.

(4) Sosyal giivenlik kurumlar1 ve mahalli idareler, Tasinir Kesin Hesap Cetvelleri ile Tasmir Kesin Hesap Icmal
Cetvellerinin bir niishasini biitgelerinin uygulama sonuglarini kesin hesaba baglayacak mercilere gonderirler.

(1) 8/10/2012 tarihli ve 2012/3832 sayili Bakanlar Kurulu Karari Eki Yonetmeligin 10 uncu maddesiyle, bu fikrada yer alan “ve ilgili
yerlere gonderilir” ibaresi yiiriirliikten kaldwrilmis, aym fikramin (a) bendinde yer alan “ii¢” ibaresi “iki” seklinde
degistirilmistir.
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SEKIZIiNCi BOLUM
Numaralandirma ve Kod Sistemi

Dayanikh tasimirlarin numaralanmasi

MADDE 36 — (1) Giris kayd: yapilan dayanikli tasinirlara, taginir kayit ve kontrol yetkilisi tarafindan bir sicil
numarasi verilir. Bu numara yazma, kazima, damga vurma veya etiket yapistirma suretiyle tasmnirin {izerinde kalici
olacak sekilde belirtilir. Fiziki veya kullanim 6zellikleri nedeniyle numaralandirilmas: miimkiin olmayan tasinirlara bu
islem uygulanmaz.

(2) Sicil numarasi ii¢ grup rakamdan olusur. Birinci grup rakam, tagmirin Dayanikli Tasmirlar Defterinde
ayrintili izlenmek {izere kaydedildigi tasinir kodundan; ikinci grup rakam, tasinirin giris kaydedildigi yilin son iki
rakamindan; tiglincli grup rakam ise taginira verilen giris sira numarasindan olusur.

Tasmir kodlar1 ve detayh hesap plam

MADDE 37 — (1) Tasmirin Bakanlikga belirlenen diizey detay kodundan sonraki detay kodlari, kamu
idarelerince 6lgii birimi esas alinarak belirlenir.

(2) Kapsamdaki kamu idarelerinin muhasebe detayli hesap planlari, Yonetmelik ekindeki Tagmir Kod Listesine
uygun olarak belirlenir.

Harcama birimi ve ambarlarin kodlanmasi ve Sayistaya bildirilmesi

MADDE 38 - (1) Kapsamdaki kamu idarelerinde harcama birimlerine ve bunlara bagli ambarlara asagidaki
esaslara gore birer kod numarasi verilir.

a) Harcama birimlerine iki grup ve onbir rakamdan olusan kod wverilir. Birinci grup (00.00.00.00) sekiz
karakterden olusur ve idarenin analitik biitge uygulamasina iligkin kurumsal siniflandirmadaki diizeylerini gosterir.
Ikinci grup (000) {i¢ karakterden olusur ve o ilge, il, bdlge veya merkezdeki harcama birimi sayisim gosterir. Bakanlk
saymanlik otomasyon sistemini (say2000i) kullanan idarelerde Bakanlik¢a verilen birim kodlart kullanilir.

b) Harcama birimlerinin biinyesinde bulunan ambarlara harcama yetkililerince bir diizeyli ve iki karakterden
olusan kod verilir. Bu kod ayni harcama birimine bagl ambarlarin sayisini gdsterir. Ambar, bagli oldugu harcama
birimi koduyla birlikte tanimlanir.

(2) Bu kodlar tagmir kayit ve kontrol yetkilileri ile tasinir konsolide gorevlilerince yapilan tasinir islemlerine
iligkin olarak diizenlenen belge ve cetvellerde kullanilir.
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(3) Kamu idareleri, her mali yilbasindan 6nce, harcama birimlerini ve bunlara bagli ambarlarin agik adreslerini
ve bu ambarlardan sorumlu tasinir kayit ve kontrol yetkililerinin ad, soyad ve unvanlarini gosteren listeleri Sayistaya
gondermekle yiikiimliidiir. Y1l icinde yapilan degisiklikler de, degisiklik tarihinden itibaren en ge¢ bir ay iginde
Sayistaya bildirilir.

DOKUZUNCU BOLUM
Cesitli Hiikiimler

Yetki

MADDE 39 — (1) Bakanlik;

a) Yonetmelik ekinde yer alan Tasinir Kod Listesi ile defter, belge ve cetvellerde degisiklik yapmaya,

b) Taginir II nci diizey detay kodundan sonraki detay kodlart belirlemeye,

¢) Taginirlarin takibine iliskin olarak barkod sistemini uygulatmaya ve buna iligskin usul ve esaslar1 belirlemeye,

¢) Tasinir kesin hesabinin elektronik ortamda alinmasina iligskin diizenlemeleri yapmaya,

d) Bakanlik birimlerinin tasmir kayit ve islemlerini say2000i sistemi iizerinden yaptirmaya, uygulama
sonuglarina gore diger idarelerin taginir iglemlerinin de say2000i sistemi {izerinden yliriitiilmesine ve buna iliskin usul
ve esaslar ile uygulama tarihini idareler itibariyla belirlemeye,

¢) Genel biit¢e kapsamindaki kamu idarelerinde, tiikketim malzemelerinin ¢ikigina esas olmak iizere taginir II nci
diizey detay kodu bazinda diizenlenen onayl listelerin muhasebe birimine gonderilmesinde uygulanacak siirelerde
degisiklik yapmaya,

f) Harcama yetkililerinin onayi ile kayitlardan ¢ikarilacak taginirlar i¢in tutar belirlemeye,

yetkilidir.

Kayit hatalarinin diizeltilmesi

EK MADDE 1 - (Ek: 8/10/2012-2012/3832 K.)

(1) Tasmirm kodunda, birim maliyet bedelinde veya miktarinda hata yapilmasi durumunda, harcama
yetkilisinin onayi iizerine diizenlenecek yeni Tasmir Islem Fisiyle hatali kaydin ¢ikis islemi yapilir. Daha sonra
diizenlenecek Tasimr Islem Fisiyle de dogru verinin girisi yapilmak suretiyle hata diizeltilir. Muhasebe kayitlarmi
etkileyen diizeltmelere iliskin Tasinr Islem Fislerinin bir niishas1 muhasebe birimine génderilir.

(2) Mahsup donemi sonuna kadar tespit edilen kayit hatalari, ilgili oldugu yilin hesaplarina; daha sonra tespit
edilen kayit hatalar1 ise cari y1l hesaplarina maledilerek diizeltilir.

Kodlarin bildirimi

GECICI MADDE 1 — (1) Kamu idareleri, bu Yoénetmeligin yiiriirliige girdigi tarihten itibaren ii¢ ay i¢inde bu
Yonetmelikte belirlenen esaslara gore harcama birimlerini ve bunlara bagli ambarlarin kod numaralarini tespit ederek
Sayistaya bildirmek zorundadirlar.
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Envanteri yapilan tasimirlarin muhasebe birimine bildirilmesi

GECICI MADDE 2 — (1) Harcama birimlerince; 150, 253, 254 ve 255 hesap kodlarinda izlenmesi gereken
tagmirlarin fiili envanterleri, 30/6/2007 tarihi itibartyla yapilir ve s6z konusu tasginirlar, kayith degerleri {izerinden,
kayitli degeri yoksa deger tespit komisyonu tarafindan belirlenen deger iizerinden diizenlenecek Tagmir Islem Fisi ile
ilgili defterlere kaydedilir. Diizenlenen Taginir Islem Fislerinin birer niishasi muhasebe birimine gonderilir.

(2) Muhasebe birimlerince; daha once 150, 253, 254 ve 255 hesap kodlarina kaydedilmis olan degerler
30/6/2007 tarihi itibartyla tutarlar iizerinden bir taraftan Net Deger Hesabina borg, ilgili hesaplara alacak kaydedilerek
hesaplardan gikarilir; diger taraftan Tasinir islem Fislerinde gosterilen taginirlar 1/7/2007 tarihi itibartyla ilgili hesaplara
giris kaydedilerek, envanter kayitlarryla uygunlugu saglanir.

(3) Bu maddenin uygulanmasina iliskin diizenlemeleri yapmaya ve zorunlu hallerde belirlenen siireleri
degistirmeye Bakanlik yetkilidir.

Onceki mevzuata gore sonuclandirilmis islemler

GECICI MADDE 3 — (1) Kamu idareleri tarafindan 1/1/2006 tarihinden bu Yénetmeligin yiiriirliige girdigi
tarihe kadar Ayniyat Talimatnamesi veya Ayniyat Talimatnamesine dayanilarak ¢ikarilmig 6zel yonetmeliklerinin
hiikiimlerine gore sonuglandirilmig olan tasinir islemleri, mevzuatina uygun olarak yapilmig kabul edilir.

(2) Diger diizenleyici mevzuatta Ayniyat Talimatnamesine yapilan atiflar, bu Yonetmelige yapilmis sayilir.

Gegici olarak tahsis edilmis bulunan tasimirlar

GECICi MADDE 4 — (Ek: 4/5/2010-2010/504 K.)

(1) Bu Yonetmeligin yayimu tarihinden dnce kamu idarelerince, gecici olarak tahsis edilmis bulunan tasimirlar
(tas1t ve is makineleri dahil) hakkinda da bu Yoénetmelik hiikiimleri uygulanir.

Yiiriirlik

MADDE 40 — (1) Sayistayin goriisii alinarak hazirlanan bu Ydonetmeligin;

a) 10 uncu maddesinin birinci fikrasimnmn (a), (f), (g) bentleri, 13 {incii maddesinin ligiincii fikrasi, 39 uncu
maddesinin birinci fikrasinin (f) bendi ile 31 inci, 36 nc1, 37 nci maddeleri ve gegici 1 inci, 2 nci ve 3 {incii maddeleri
yayimu tarihinde,

b) 34 iincii ve 35 inci maddeleri 31/12/2007 tarihinde,

¢) Diger maddeleri 1/7/2007 tarihinde,

yiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 41 - (1) Bu Yonetmelik hiikiimlerini Bakanlar Kurulu yiiriitiir.
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28/12/2006 TARIHLI VE 2006/11545 SAYILI BAKANLAR KURULU KARARI iLE
YURURLUGE KONULAN YONETMELIGE EK VE DEGISiKLiK GETiREN
YONETMELIKLERIN YORURLUGE GIiRiS TARIHLERINi GOSTEREN CiZELGE

EKk ve Degisiklik EKk ve Degisiklik 2006/11545 sayilh
Getiren Yonetmeligi | Getiren Yonetmeligi | Kararnamenin Eki Yiiriirliige
Yiiriirliige Koyan Yiiriirliige Koyan Yonetmeligin Giris Tarihi
Kararnamenin Kararnamenin Degisen Maddeleri
Tarihi Numarasi
4/5/2010 2010/504 1, Besinci Bolim
Bagligi, 31, Gegici
Madde 4 19/6/2010
14/2/2012 2012/2842 31 22/3/2012
8/10/2012 2012/3832 2,6, 10, 12, 15, 20, 27,
30, 31, 34, 35, Ek
Madde 1 8/11/2012




5181
TASINIR KOD LISTESI

Hesap I. Diizey II. Diizey
Kodu Kodu Kodu

A- TUKETIM MALZEMELERI

150 ilk Madde ve Malzemeler

150 01 Kirtasiye Malzemeleri Grubu

150 01 01  Yazi Araglan

150 01 02  Yazim, Cizim ve Olgiim Ara¢ ve Malzemeleri

150 01 03  Kagt Uriinler

150 01 04  Yazici, Faksimile Cihazi ve Fotokopi Malzemeleri
150 01 05  Kagit Tutturucular, Tutkallar ve Bantlar

150 01 06  Yazi Diizelticiler

150 01 07  Kiigiik Kirtasiye Gere¢ ve Malzemeleri

150 01 08 Bilisim Malzemeleri

150 02 Beslenme, Gida Amaglhi ve Mutfakta Kullanilan Tiiketim Malzemeleri Grubu
150 02 01  Tek Kullanimlik Mutfak Egyalar1

150 02 02  Servis ve Saklama Kaplari

150 02 03  Sofra Takimi ve Catal Bigak Takimi

150 02 04  Icecek Servis Takimlari

150 02 05  Mutfak Arag ve Geregleri

150 03 Tibbi ve Laboratuar Sarf Malzemeleri Grubu

150 03 01  Tlaglar ve Farmakolojik Uriinler

150 03 02  Biyokimyasallar ve Gaz Maddeleri igeren Kimyasallar
150 03 03  Medikal Malzemeler

150 03 04  Laboratuar Malzemeleri

150 04 Yakatlar, Yakit Katkilart ve Katki Yaglar Grubu
150 04 01 Kat1 Yakitlar

150 04 02  Siv1 Yakitlar

150 04 03  Gaz Yakitlar

150 04 04  Yaglar ve Katkr Yaglar

150 04 05  Kimyevi Maddeler

150 05 Temizleme Ekipmanlari Grubu

150 05 01  Temizlik Malzemeleri

150 05 02  Temizlik Arag¢ ve Geregleri

150 05 03  Temizleme ve Dezenfeksiyon Solisyonlart

150 06 Giyecek, Mefrusat ve Tuhafiye Malzemeleri Grubu
150 06 01  Giyecekler
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150 06 02  Mefrusat Uriinleri

150 06 03  Tuhafiye Malzemeleri

150 07 Yiyecek Grubu

150 07 01 Bakliyat

150 07 02  Yaglar

150 07 03  Sebze, Meyve, Yemis ve Cekirdekler

150 07 04  Un ve Unlu Gidalar

150 07 05  Baharat ve Cesniler ile Cikolata ve Tatlandiricilar
150 07 06  Giinliik Tiiketilmesi Gereken Uriinler

150 07 07  Etler ve Et Uriinleri

150 07 08  Deniz Uriinleri

150 08 Igecek Grubu

150 08 01  Alkolsiiz igecekler

150 08 02  Alkollii Igecekler

150 09 Canli1 Hayvanlar Grubu

150 09 01 Ciftlik Hayvanlari

150 09 02  Hizmet Amach Hayvanlar

150 09 03  Gosteri Amacli Hayvanlar

150 09 04  Deney Amagli Hayvanlar

150 09 05 Koruma Altina Alinan Hayvanlar

150 10 Zirai Maddeler Grubu

150 10 01  Tohum, Fideler, Filizler ve Cigek Tohumlar1
150 10 02  Giibre, Bitki Gidalar1 ve Bitki ilaglar

150 10 03  Haserelere Kars1 Miicadele Uriinleri

150 10 04  Hayvan Yetistiriciliginde Kullanilan Maddeler
150 10 05  Agagc, Fundalik ve Cigekler

150 11 Yem Grubu

150 11 01  Ciftlik Hayvan Yemleri

150 11 02  Kus ve Kiimes Hayvan Yemleri

150 11 03  Balik Yemleri

150 11 04  Kopek ve Kedi Yemleri

150 11 05  Kemirgen Hayvan Yemleri

150 11 06  Siirlingen Yemleri

150 11 99  Diger Hayvan Yemleri

150 12 Bakim Onarim ve Uretim Malzemeleri Grubu
150 12 01 Kigiik El Aletleri ve Geregleri

150 12 02  Tutturucular

150 12 03  Kaplayicilar

150 12 04  Elektrik-Elektronik ve Aydinlatma Malzemeleri
150 12 05  Agag Uriinleri

150 12 06  Metal Uriinler

150 12 07  Cam Uriinler

150 13 Yedek Pargalar Grubu
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150 13 01  Makineler ve Aletler Grubu Yedek Pargalari
150 13 02  Cihazlar ve Aletler Grubu Yedek Pargalar
150 13 03  Tasitlar Grubu Yedek Pargalari

150 13 04  Biiro Makineleri Grubu Yedek Pargalari
150 13 05  Su Tesisat1 Yedek Parcalari

150 13 99  Diger Yedek Pargalar

150 14 Nakil Vasitalar1 Lastikleri Grubu

150 14 01  Otomobil Lastikleri

150 14 02  Minibiis, Kamyonet Lastikleri

150 14 03  Kamyon, Otobiis Lastikleri

150 14 04  Traktor ve Is Makinesi Lastikleri

150 14 05 Bisiklet Lastikleri

150 15 Degisim, Bagis ve Satis Amach Yaymlar Grubu
150 15 01  Basili Yayinlar
150 16 Spor Malzemeleri Grubu

150 16 01  Doga Sporlarinda Kullanilan Spor Malzemeleri
150 16 02  Salon Sporlarinda Kullanilan Spor Malzemeleri
150 16 03  Saha Sporlarinda Kullanilan Spor Malzemeleri

150 16 99  Diger Spor Malzemeleri

150 99 Diger Tiiketim Amagli Malzemeler

150 99 01  Hediye Amagl Alinan Taginirlar

150 99 02  Odiil Amacli Alinan Tasmirlar

B- DAYANIKLI TASINIRLAR

253 Tesis, Makine ve Cihazlar

253 01 Tesisler Grubu

253 01 Tasinmaz olarak degerlendirildiginden Tagimir Kod Listesine alinmamustir.
Sadece muhasebe detay hesap planlarinda yer alacaktir.

253 02 Makineler ve Aletler Grubu

253 02 01  Tarim ve Ormancilik Makineleri ve Aletleri

253 02 02 insaat Makineleri ve Aletleri

253 02 03  Atdlye Makineleri ve Aletleri

253 02 04 s Makineleri ve Aletleri

253 02 05  Giig Elektronigi ve Basingli Makineler ile Aletleri
253 02 06  Posta Makineleri

253 02 07  Paketleme Makineleri

253 02 08  Etiketleme Makineleri

253 02 09  Ayirma, Smiflandirma Makineleri

253 02 10  Matbaacilikta Kullanilan Makine ve Aletler

253 03 Cihazlar ve Aletler Grubu

253 03 01  Yikama, Temizleme ve Utiileme Cihaz ve Araglar
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253 03 02  Beslenme, Gida ve Mutfak Cihaz ve Aletleri
253 03 03  Kurtarma Amagli Cihaz ve Aletler

253 03 04  Olgiim, Tart1, Cizim Cihazlar1 ve Aletleri
253 03 05  Tibbi ve Biyolojik Amagli Kullanilan Cihazlar ve Aletler
253 03 06  Arastirma ve Uretim Amach Laboratuar Cihazlar ve Aletleri
253 03 07  Miizik Aletleri ve Aksesuarlari

253 03 08  Spor Amaclh Kullanilan Cihaz ve Aletler
254 Tagitlar Grubu

254 01 Karayolu Tasitlar1 Grubu

254 01 01  Otomoabiller

254 01 02  Yolcu Tasima Araglari

254 01 03  Yiik Tagima Araglar

254 01 04  Arazi Tasitlar

254 01 05  Ozel Amagh Tasitlar

254 01 06  Mopet ve Motosikletler

254 01 07  Motorsuz Kara Araglari

254 02 Su ve Deniz Tasitlar1 Grubu

254 02 01  Gemiler

254 02 02  Tankerler

254 02 03  Deniz Altilar

254 02 04  Romorkdrler ve Itici Gemiler

254 02 05  Yiizer Yapilar

254 02 06  Tekneler

254 02 07 Botlar

254 02 08  Yelkenliler

254 02 09  Kanolar ve Kayiklar

254 02 10  Yatlar ve Kotralar

254 02 11 Sandallar ve Sallar

254 03 Hava Tagitlar1 Grubu

254 03 01  Motorlu Hava Tasitlar

254 03 02  Motorsuz Hava Tasitlar

254 03 03  Uzay Araglan

254 04 Demiryolu ve Tramvay Tagitlart Grubu

254 04 01 Lokomotifler ve Elektrikli Troleybiisler

254 04 02  Demiryolu ve Tramvay Araglart

255 Demirbaglar Grubu

255 01 Doseme ve Mefrugat Grubu

255 01 01 Doéseme Demirbaglari

255 01 02  Temsil ve Téren Demirbaglari

255 01 03  Koruyucu Giysi ve Malzemeler

255 01 04  Seyahat, Muhafaza ve Tasima Amagli Demirbag Niteligindeki Taginirlar
255 01 05 Hastanede Kullanilan Demirbag Niteligindeki Taginirlar
255 02 Biiro Makineleri Grubu
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255 02 01 Bilgisayarlar ve Sunucular

255 02 02  Bilgisayar Cevre Birimleri

255 02 03  Teksir ve Cogaltma Makineleri

255 02 04  Haberlesme Cihazlar

255 02 05  Ses, Goriintii ve Sunum Cihazlari

255 02 06  Aydinlatma Cihazlar

255 02 99  Diger Biiro Makineleri ve Aletleri Grubu
255 03 Mobilyalar Grubu

255 03 01  Biiro Mobilyalart

255 03 02  Misafirhane, Konaklama ve Barinma Amagli Mobilyalar
255 03 03  Kafeterya ve Yemekhane Mobilyalari

255 03 04  Bebek ve Cocuk Mobilyasi ve Aksesuarlari

255 03 05  Seminer ve Sunum Amagh Uriinler

255 04 Beslenme, Gida ve Mutfak Demirbaslar1 Grubu
255 04 01  Yemek Hazirlama Ekipmanlari

255 05 Canli Demirbaglar Grubu

255 05 01 Ciftlik Hayvanlari

255 05 02  Hizmet Amach Hayvanlar

255 05 03  Gosteri Amacli Hayvanlar

255 05 04  Koruma Altina Alinan Hayvanlar
255 06 Tarihi veya Sanat Degeri Olan Demirbagslar Grubu
255 06 01  Etnografik Eserler

255 06 02  Arkeolojik Eserler

255 06 03  Geleneksel Tiirk Siislemeleri

255 06 04  Giizel Sanat Eserleri

255 06 05 Kitap, Belge, El Yazmalar1 ve Nadir Eserler
255 06 06  Para, Pul, Sikke ve Madalyonlar

255 06 07  Tabletler

255 06 08  Miihiir ve Miihiir Baskilar

255 06 09  Arsiv Vesikalari

255 06 10  Fosiller

255 07 Kiitiiphane Demirbaglari Grubu

255 07 01 Kiitiiphane Mobilyalar

255 07 02  Basili Yayinlar

255 07 03  Gorsel ve Isitsel Kaynaklar

255 07 04  Bilgi Saklama Uniteleri

255 08 Egitim Demirbaglar1 Grubu

255 08 01  Egitim Mobilyalar1 ve Donanimlar1
255 08 02  Ogrenmeyi Kolaylastiric1 Ekipmanlar
255 08 03  Derslik Siislemeleri

255 08 04  Okul Bahgesi ve Oyun Demirbaglari



255
255
255
255
255
255
255
255
255
255
255
255
255

09
09
09
09
09
10
10
10
10
11
11
11
11

01
02
03
99

01
02
03

01
02
03

5186

Spor Amagh Kullanilan Demirbaglar Grubu
Doga Sporlarinda Kullanilan Demirbaglar
Salon Sporlarinda Kullanilan Demirbasglar
Saha Sporlarinda Kullanilan Demirbaglar
Diger Spor Amagh Kullanilan Demirbaslar
Giivenlik, Kontrol ve Tedbir Amagl Demirbaslar Grubu
Giivenlik ve Korunma Amagl Araglar
Kontrol ve Giivenlik Sistemleri

Yangin Sondiirme ve Tedbir Cihaz ve Araglari
Demirbas Niteligindeki Siis Esyalart

Vitrinde Sergilenen Siis Egyalart

Duvarda Sergilenen Siis Egyalari

Masa ve Sehpalarda Sergilenen Siis Egyalart
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TUKETIM MALZEMELERI DEFTERI

GIRIS GIKIS
IL VE ILGENIN (1) Kobu

2 DI
[HARCAMA BIRIVININ (2) KoDu g

z
[AMBARIN (3) ADI KoDu g KODU  (5)
[MUHASEBE BIRIMININ (4) ADI Kobu OLGU BIRIMI ()
GIRis TASINIR ISLEMFIS! PR cikig|  TASNRISLEMFISI JR— NEREYE /KIVE VERILDIGI VEYA

SLEM GEsl MIKTARI | BIRIM FIYATI TUTARI SLEM g= MIKTAR | BIRIM FIYATI TUTARI
TARIH NO TARIH No

TMY. Omek No: 1

DAYANIKLI TASINIRLAR DEFTERINE ILISKIN AGIKLAMALAR

Kamu idareleri, taginirlar

(1) Harcama Biriminin bulundugu il ve ilgenin adi ve kodu, (merkez birimleri igin il ve ilge kodu "00.00" olarak, il merkezleri igin ilge kodu "00" olarak gosterilir.)

(2) Tasinir kayitlarinin tutuldugu ve tasinir kayit ve kontrol yetkilisinin bagh oldugu harcama biriminin adi ve kodu,

(3) Tasinirlarin muhafaza edildigi ve tasinir kayit ve kontrol yetkilisinin sorumlulugunda bulunan ambarin kamu idaresi tarafindan belirlenen adi ve kodu,

(4) Harcama birimine hizmet veren muhasebe biriminin adi ve kodu,

(5) Tasinirin hesap kodu ile tiim detay kodlarini igeren tasinirin kaydedildigi son detay kodunu,

(6) Tasinirin alinmasinda kullanilan adet, kg, litre, metre, metrekare, kutu, paket, tiip, sise, takim, cift, rulo, top, deste, diizine, cilt, vb. 6lgl birimi,

(7) Tasinir giris veya cikisina esas teskil eden Taginir islem Fisinin tarihi ve numarasi,

(8) Elektronik ortamda tutu!an kayitiarda bilgisayar tarafindan otomatik olarak verilen numara; elektronik olmayan ortamlarda tutulan kayitlarda ise taginir kodu,

(9) Giris veya ¢ikis isleminin yapilmasi igin Taginir islem Fisi veya Zimmet Fisinin diizenlenmesine esas teskil eden satin alma, kullanima verme, devir, sayim

(10) Girigi yapilan taginirin geldigi yere gore piyasa, devren alimlarda alinan yer, bagisi yapan, canl hayvanlarda dogum vb.,

(11) Sadece tasinirlarin bir merkezden alimi yapilarak tagraya dagitiimasi halinde kullanilir ve dagitima konu olan tasinirlarin toplu miktari,

(12) Kullanim

(13) Tasinirin girig bedeli ile niteligini degistiren maliyet artis tutar toplami,

(14) Gikis igleminin gesidine gére diizenlenmesi gereken Tasinir islem Fisi veya Zimmet Fisi ile bunlara iliskin tarih ve numaralari,

(15) Tasinirin zimmetle verildigi personelin T.C. Kimlik Numarasi,

(16) Tasinirin zimmetle verildigi harcama birimi biinyesinde bulunan sube, birim ve ortak kullanim alanlarinin adi veya kodu,

17) Tasinir islem Fisi ile harcama biriminin biinyesinden gikan taginirin génderildigi diger harcama birimi veya kamu idaresinin adi veya kodu,

(
(18) Tasinirin tanimlanmasina yarayan cins, irk, marka, model, kapasite vb. teknik 6zellikleri,

19) Satis,

yazilir.
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M U Z E D EFTERI SAYFANG:
GiRIS
L VEILGENIN (1) ADI Kobu ADI
4
z
[HARCAMA BIRIMININ (MOZE) (2) ADI Kobu % KODU (4)
z
MukASEBE BIRIMININ (3) A0l ooU OLGU BIRIMI
ARKEOLOJIK VEYA ETNOGRAFIK ESER VEYA SIKKENIN ARKEOLOJIK VEYA ETNOGRAFIK ESER VEYA SIKKENIN
TASINIR ISLEM Fisl AGIRLIGI-
A IISA ESAS BELGENIN
SRS isiem [ sion o |z wereven [ wemeoe | ouRUL | vozo| ARKa | Forosrar ESERIN s stemcesipl | NEREYEKIVE VERILDIGI veva
GELDIGI | BULUNDUGU 020 puani | TuTari (8
® weooesl| s | Y
TARIH NO CINSi TARIH NO

TMY. Ornek Noi3

MUZE DEFTERINE iLiSKIN AGIKLAMALAR

Bu defter, korunmasi

(1) Harcama Biriminin (Miize) bulundugu il ve ilgenin adi ve kodu, (merkez birimleri igin il ve ilge kodu "00.00" olarak, il merkezleri igin ilge kodu "00" olarak gdsterilir.)

(2)Tasinir kayitlarinin tutuldugu ve taginir kayit ve kontrol yetkilisinin bagl oldugu harcama biriminin (Miize) adi ve kodu,
(3) Harcama birimine (Miize) hizmet veren muhasebe biriminin adi ve kodu,

(4) Tasinirin hesap kodu ile tim detay kodlarini igeren taginirin kaydedildigi son detay kodunu,

(5) Alindiginda, bulundugunda her bir eserin kayitlara alinmasi igin kullanilan adet, metre vb. &lgii birimi,

(6) Tasinir girigine esas teskil eden Taginir slem Fisinin tarihi ve numarasi,

(7) Giris veya ¢ikis isleminin yapilmasi igin Taginir islem Fisi veya sorumlu kisi adina zimmet belgesinin diizenlenmesine esas teskil eden bags, devir, sayim noksani,

(8) Elektronik ortamda tutulan kayitlarda bilgisayar tarafindan otomatik olarak verilen numara; elektronik olmayan ortamlarda tutulan kayitlarda ise tasinir kodu, edinildigi

(9) Heykel, tablo, sikke, graviir, figlir, vazo, kolye, canak, samdan vb.eserlerin varsa ayirici adi,

(10) Eserin muzeye nereden geldigi,

(11) Eserin bulundugu kazi yeri,

(12) Eserin ait oldugu ¢ag veya yy,

(13) Kiymetli madenlerden yapilmis eserlerin agirligi ile eserin en, boy, ¢ap, kalinlik gibi élgtileri,

(14) Eserin muzeye geldigi andaki belirgin fiziksel durumu ile eserin yapiminda kullanilan madde/maddeler,
(15-16) Madeni eserlerin 6n ve arka yiiziinde bulunan figlr ve yazilara iligkin bilgiler,

(17) Eserin fotografi veya slaytina yer verilecek, sayet eserin algidan kalibi varsa belirtilecek,

(18) Deger tespiti yapilmis veya satin alinarak miizeye konulmus ise bu tutar, bdyle bir bedel yok ise iz bedeli tutari,
(19) Eserin sergilendigi bolim veya muhafaza edildigi yer,

(20) Sergilenmek iizere eserin baska B o sirasinda

(21) Eser bir yere, kisiye verilmis veya baska miizeye génderilmis ise verilen kisi veya yer ile génderilen yer,

yazilir.
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K U T U0OUPHANE D EF TETRI Safato
GIRI§ CIKIS
IL VEILCENIN (1) ADI KODU z ADI
[HARCAMA BIRIMININ (2) ADI KODU % KODU (4)
MUHASEBE BIRIMININ -~ (3) ADI KODU & [ocuskiv )

YAZMA VE BASMA NADIR ESERLER ILE KITAP VE KITAP DISI MATERYALIN
TASINIR ISLEM Fisi

YAYIN VEYA BASIM| OZELLIKLERI GIKISA ESAS BELGENIN (12)

SIRA| 'YAZARININ
No Istem | sielL i 1] oiL | GEVIRMENIN | KITABIN VEYA DIGER NEREDEN VEYA

) KIMDEN GELDIGI
TR | NO VERL | TARIHI

DEGERI

HARITA VS,

CiNsi TARIH NO

KUTUPHANEDEKI
YERI VE KONUSU

SAYFA SAYISI

BOYUITLARI
SLAYT, LEVHA, PLAN,

SATIR SAYISI (9)
YAPRAK SAYISI

CILDIN CINSI (10)

MINYATUR SEKIL RESIM,

ISLEM GESIDI

NEREYE/ KIME

TM.Y. Ormek No: 4

KUTUPHANE DEFTERINE ILISKIiN AGIKLAMALAR

(1) Harcama Biriminin bulundugu il ve ilcenin adi ve kodu, (merkez birimleri iin il ve ilge kodu "00.00" olarak, il merkezleri igin ilge kodu "00" olarak gdsterilir.)

2) Taginir kayitiarinin tutuldugu ve taginir kayit ve kontrol yetkilisinin bagl oldugu harcama biriminin adi ve kodu,

3) Harcama birimine hizmet veren muhasebe biriminin adi ve kodu,

5

(
(
(4) Tasinirin hesap kodu ile tim detay kodlarin iceren taginirin kaydedildigi son detay kodunu,
(
(6) Taginir girisine esas teskil eden Taginir iglem Fisinin tarihi ve numarasi,

)
)
)
) Eserin kayitlara alinmasi igin kullanilan adet, cilt, fasikil, sayfa, varak vb.,
)
)

(7) Girig okig

(8) Elektronik ortamda tutulan kaytlarda ™~~~ "

(9) Birkag sayfadan olugan belgelerin satir sayilari,

(10) Kaydedilen kitabin ciltlenmesinde kullanilan karton, bez, suni deri, deri vb.,

(11) Eser veya kitaba deger tespit edilmis ise bu deger, satin alinmig ise satin alma degeri, bdyle bir deger yok ise iz bedeli,

(12) Eserin bagka bir yere génderilmesi veya verilmesi halinde buna iligkin olarak diizenlenen Taginir islem Fisi veya emrin tarih ve numarasi
yazilir.
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TASINIRISLEM FISI

FiS SIRA NO: TARIH: ../......
IL VE ILCENIN (1) ADI KODU
HARCAMA BIRIMININ (2) ADI KoDU
AMBARIN ADI KODU
MUHASEBE BIRIMININ (3) ADI KODU
MUAYENE VE KABUL KOMISYONU TUTANAGININ (4) TARIHI k. SAYISI
DAYANAGI BELGENIN (5) TARIHI doid... SAYISI
ISLEM CESIDI (6) NEREDEN GELDIGI (7) KIME VERILDIGI (8) NEREYE VERILDIGI (9)
BIRIMLER VE AMBARLAR ARASI TASINIR HAREKETLERINDE
GONDERILEN HARCAMA BIRIMi (10) ADI KODU
GONDERILEN TASINIR AMBARI (11) ADI KODU
MUHASEBE BIRIMI (12) ADI KODU
TA SINIRIN
SiciL R
SIRA KODU OLGU . PR
ADI Y BIRIM FIYATI TUTARI
NO (13) BIRIMI MIKTARI
Yukarida gosterilen ........... kalem, toplam .............. tasinirin Yukarida gosterilen .............. kalem, toplam ............... tasinirn
GIRI§ KAYDI YAPILMISTIR.  ...L........ CIKIS KAYDI YAPILMISTIR. ...
Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisinin Taginir Kayit ve Kontrol Yetkilisinin
AdI SOYAdL:..cooisisserssesssssssissessens
TESLIM ALINMISTIR. JOOY o
TESLIM EDEN (15) TESLIM ALAN  (16)

Adi Soyadi:

T.M.Y. Ornek No:5
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5 ORNEK NUMARALI TASINIR i$LEM FiSiNiN DUZENLENMESINE iLi$KiN ACIKLAMALAR
Bu fis;
a) Satinalma,

D) Taginir T

c) Diizenlenen fisin nishas;,,

d) Tasininn =~
e)Kullanim =

Fisin diizenlenmesinde;

(1) Harcama biriminin bulundugu = " 7

(2)Tasinir kayitlarinin tutuldugu ve tasinir kayit ve kontrol yetkilisinin bagh oldugu harcama biriminin adi ve kodu,

(3) Harcama birimine hizmet veren muhasebe biriminin adi ve kodu;

(4) Muayene ve kabul komisyonu tutanaginin

(5) Girig ~ gikigt T

(6) Giri 0 eikis

(8) Tiuketim malzemesinin bir kisi icin verilmesi halinde tasinirin verildigi personelin TC Kimlik Numarasi,

(9) Tiketim malzemesinin birden fazla kiginin kullanimina =~~~
(10) Tagiirmn =~~~

(11) Verilen ambarin adi ve kodu,
(12) Verilen harcama birimine hizmet veren muhasebe biriminin adi ve kodu,
(13) Tagininn ~~ " T e

(14) Dayanikh T

yazilr.

(15) - (16) Teslim edilmigtir ~ "~ tasiin =
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TASINIRISLEM Figi

(Milze ve Kittiphaneler icin)

FI$ SIRANO: TARH:./.]..
IL VE ILGENIN (1) ADI KoDu HARCAMA BIRIMININ (2) ADI KoDu
MUHASEBE BIRIMININ (3) ADI kobu AMBARIN ADI Kobu
KOMISYON KARARI VEYA ALIM EMRININ TARIHI ok SAYISI DAYANAGI BELGENIN (4) TARHI Lde SAYIS|
ISLEM GESIDI (5) NEREDEN GELDIGI KIME VERILDIGI NEREYE VERILDIGI PUANI
KULTUR VARLIGI YAZMA-BASMA-NADIR ESER-KITAP VE DIGER MATERYALIN
P NEREDE N -
AGH . DURUMU | ON YUZU | ARKA YUZU
" ceig| | suunousy | agruc FOT0G.
SIRA Sick OLgU BIRIM RESIM | DILIVE WUZEDEK.
KoDU () ADI (V47 TUTARI YAZM -1 e - CILOIN VAPRAK-
w0 BRI BAS | oy RNy SR suvra
TARIH\ VE SAYISI SAYIS!
MUZE/KUTUPHANELER ARASI TASINIR HAREKETLERINDE
ADI ADI MUHASEBE ADI
GONDERILEN HARCAWA BIRIMI (8) GONDERILEN TASINIR AMBARI (9) BIRINI (10
Kopu Kobu koou
Yukarida gosterien...........kalem, toplam ................ taginirn Yukarida gOsterien .......kalem, toplam ... taginir Yukarida gosterien ..........kalem, toplam............. taginirn Yukarida gOsterilen...........kalem, toplam............ taginir

GIRIS KAYDI YAPILMISTR.  ...... Ll e

Taginir Kayit ve Kontrol Yetkilisi

TESLIM EDILMISTIR. oo
TESLIM EDEN

Adi Soyad...

Unvant...

CIKIS KAYDI YAPILMISTR. .o

Taginir Kayit ve Kontrol Yetkilisi

Adi Soyadr:

Unvant...

TESLIM ALINMISTR. oo
TESLIM ALAN

TM.Y. Omek No:5IA

5/A ORNEK NUMARALI TASINIR ISLEM FiSININ DUZENLENMESINE ILISKIN AGIKLAMALAR

Bufig, o

Kaytra

varliklarmin

(5) Satinalma, devir, bagjis ve hibe, kazida bulma, milsadere edilme, vb.,

(6) Tagmirn kayitiarda detayl izlendigj, taginir hesap kodu ile taginir | ve Il nci diizey detay kodu ve sonraki diizey detay kodlarinin birlegiminden olugan kodu,

(7) Dayanikh taginirin cikist ile deder artisinin kayda alinmasinda, taginira girig islemi sirasinda verilmis olan sicil numarasl,

yazil.

Fisin dider alanlarinin dolduruimasinda 5 ek numaral fisin doldurulmasina iiskin agiklamalara uyulur.
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ZIMMET Figi

(Tast ve Is Makineleri igin)

F|$ SIRANO: TARiHiZ -
IL VE ILGENIN (1) ADI KoDu
HARCAMA BIRIMININ (2) ADI Kopu
TASIT/ i$ MAKINESININ
SICIL NUMARASI (3) ADI
MARKASI
MODELI
o SASE NO
OZELLIKLERI 4
MOTOR NO
PLAKANO
DIGER
4
<
a)
Z
z
<2
ws
3 ge
2a
p
_I
0
i
™
Yukarida sicil numarasl, adi, 6zellikleri, teslim edilme anindaki durumu yazil olan tagit/is makinesi
teslim edilmigtir. Kullanici kendi kusuru sonucunda dogacak zararlari tazmin etmeyi kabul eder.
L L[ O O
Taginir Kayit ve Kontrol Yetkilisi Teslim Alan (6)
LT TV T I — Adi Soyadi : ...ocuuvvesnnssssienns
UNVANIE: coervessensssssssssssssssssssesss (111
11T E 17—

Yukarida sicil numarasi belirtilen taginir eksiksiz olarak teslim alinarak zimmetten distimdstir.

il

Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisi

TM.Y. Ornek No: 6
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6 ORNEK NUMARALI ZIMMET FiSiNIN DUZENLENMESINE iLISKIN AGIKLAMALAR
Tagmr T e e e o

(1) Harcama Biriminin bulundugu

@ Tagiur 7 T

(3) Elektronik ortamda tutulan kayitlarda =~ S

(5) Zimmetle verilen tagit

(6) Tasit veya is makinesinin teslim edildigi kullanici gorevli,

yazilir.
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ZIMMET Figi

(Demirbag, Makine ve Cihaz igin)

FiS SIRANO : TARIH: ... ...
iL VE ILGENIN (1) ADI KODU
HARCAMA BIRIMININ (2) ADI KODU
KIME VERILDIGI (3)
NEREYE VERILDIGI (4)
DEMIRBAS, MAKINE ve CIHAZIN
S’LF(;A SICIL NO (5) ADI OZELLIKLERI  (6)

Yukarida sira ve sicil numarasi, adi, 6zellikleri, nereye veya kime verildigi yazili olan demirbas, makine ve cihaz teslim edilmistir.
Kullanici kendi kusuru sonucunda dogacak zararlari tazmin etmeyi kabul eder.

Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisinin

Adi Soyadi @ ....ooeviiiiiieaee
Unvani @ .,

IMZaS! © o

Unvani @ ..

IMZast @ e

Yukarida sicil numarasi belirtilen tasinir eksiksiz olarak teslim alinarak zimmetten digstlmustir.

vdoid..

Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisi

T.M.Y. Ornek No: 6/A
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6/A ORNEK NUMARALI ZIMMET FiSiNiN DUZENLENMESINE iLiISKIN ACIKLAMALAR
Tasinir

(1) Harcama Biriminin bulundugu

(2)Tasinir kayitlarinin tutuldugu ve tasinir kayit ve kontrol yetkilisinin bagl oldugu harcama biriminin
adi ve kodu,

(3) Tasinirin zimmetle verildigi personelin T.C. Kimlik Numarasi,

@ Tagnnn
(5) EIektronik ortamda tutulan kayitlarda =~

(6) Zimmetle verilen tasinirin tanimina ve ayrimina yarayan teknik 6zellikleri,

(7) Tasininn teslim edildigi kullanici gérevli,

yazilir.



5197

TASINIR ISTEK BELGES|

ltek Yapan Birm: Tathi: /..., NG.....
T A S N | R I N
SIRA NO KODU ADI OLGU BIRIMI ISTENILEN MIKTAR KA,\RA?Q':&’;AN

Birimimiz ihtiyacl i¢in yukarida belirtilen taginirlarin verilmesi rica

istek Yapan Birim Yoneticisi
Adi, Soyadi

Unvani

imzas

"Kargilanan Miktar" stitununda kayitl miktarlari teslim edilmistir.

Taginir Kayit ve Kontrol Yetkilisi
Adi, Soyadi

Unvani

imzasi

Belgenin bir 6megi istek yapan birimde dosyalanmak tizere tasinirin teslim edildidi goreviye verilir.

TM.Y. Ornek No:7
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DAYANIKLI TASINIRLAR LISTESI

iL VE ILGENIN (1)

TASINIRIN BULUNDUGU YER (3)

SIRA SICIL NUMARASI

TASINIR ADI i
NO S MIKTARI

Yukarida adi, miktari ve sicil numarasi yazili olan taginirlar kullaniimak tzere eksiksiz olarak teslim

Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisi Teslim Alan (5)

Adi Soyadi:........ceeeeeeeeeee Adi Soyadi:........cceeeeeeeees
Unvani.....eeeeeceecnenns Unvani:......eceveeeeeens
[ 142 T3 | IMzZasii...ccceeeiiereececeeeeees

T.M.Y. Ornek No: 8
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DAYANIKLI TASINIRLAR LIiSTESINE iLISKIN AGIKLAMALAR

Bu liste, Tagiur

(1) Harcama Biriminin bulundugu

@ Tagir 7

(3) Kullanima verilen taginirin bulundugu oda, biiro, bélim, atélye ve servis,
(4) Elektronik ortamda tutulan kayitlarda

(5) Taginirin bulundugu yerde gérevli yetkili personel,

yazilir.
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TASINIRGEGICi ALINDISI

iL VE ILCENIN (1) ADI KODU
HARCAMA BIRIMININ (2) ADI KODU
AMBARIN ADI KODU
MUHASEBE BIRIMININ (3) ADI KODU
TASINIRA ILISKIN FATURANIN VEYA IRSALIYENIN TARIHI SAYISI
NEREDEN GELDIGI  (4)
TASINIRIN
SIRA OLCU ) . )
NO KODU ADI Birivi | MIKTARI] BIRIM  FiYATI TUTARI

Yukarida belirtilen taginirlar gegici olarak teslim alinmigtir.

Tarih:....... loi Lo

TASINIR KAYIT VE KONTROL YETKILISI

ADI, SOYADI :

UNVANI

imza

T.M.Y. Ornek No:9
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TASINIR GEGICi ALINDISINA iLISKIN AGIKLAMALAR

(1) Harcama Biriminin bulundugu

(2)Taginir "~

(3) Harcama birimine hizmet veren muhasebe biriminin adi ve kodu,
(4) Gegici olarak alinan taginirin geldigi yere gére DMO, firma vb.,

yazilir.
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KAYITTAN DUSME TEKLIF VE ONAY TUTANAGI

TUTANAK SIRA NO:

iL VE ILGENIN ADI KODU
HARCAMA BIRIMININ ADI KODU
MUHASEBE BIRIMININ ADI
T A S I N 1 R | N
SIRA KODU / siciL oLcu i . N
NO ADI BIRIMI MIKTARI BIRIM  FIYATI TUTARI
T A S 1 N 1 R 1 N
SIRA KODU / siciL oLcu
NO ADI BIRIMI MIKTARI BIRIM  FIYATI TUTARI
Yukarida kodu, adi ve &zellikleri, miktari ve kayitli degeri belirtilen toplam ..... kalem ve ......... adetten olusan tasinirlarin;

1|:|Kullamm sonucu yipranmis ve hurdalasmis oldugundan,
2|:|Ku|larum siiresi dolmus oldugundan, (2)
3|:|Ku|lan|cls| tarafindan kirilip, bozulmus ve tamir imkani olmadigindan,

nedeniyle,

4|:|Canll tasinir éldaginden,

a)l:'Hurdaya ayrilarak teknik, saglk, giivenlik vb. b)l:'Hurdaya ayrilarak, madeni ve c)l:'Tasmmn kirihp bozulmasinda

d)I:lv

- - N Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisi (3]
tzere kayitlardan disililmesi; hususu olurlariniza sunulur. s ! @

Adi, soyad! :..
N UYE UYE
KOMISYON BASKANI (Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisi) (Uzman)
Ad\, soyad! : Adi, soyadi : Adi, soyadi fo
UYGUNDUR / UYGUN GORUSLE SUNULUR UYGUNDUR
....... Joood ol JRR Y A
UST YONETICI

HARCAMA YETKILisi
Adi, soyadi ..

T.M.Y. Ornek No:10
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AMBAR DEVIR VE TESLIM TUTANAGI

L VE ILCENIN
AMBARIN
KAYITLARA GORE SAYIM SONUCUNA GORE
SIRANO TASINIR KODU TASINIR ADI é)i:i;nlji SAY‘M’\%:(E:F:UNAN BULUNMASI
GEREKEN MIKTAR FAZLA MIKTAR | NOKSAN MIKTAR
DEVIR VE TESLIM KURULU
BASKAN UYE UYE TESLIM EDEN TESLIM ALAN
Adi Soyadi:.
Unvani:
imzast:
Tarih: ol Tarih: ol

T.M.Y. Ornek No:11

AVBAR DEVIR VE TESLIN TUTANAGINALISKIN ACIKLAMALAR

Ambar Devir ve Teslim Tutanagl,
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IL VE ILCENIN ADI Kobu i
[HARCAMA BIRIMININ ADI Kkobu TASINIR I1. DOZEY
JAMBARIN ADI Kobu
KAYITLARA GORE ORTAK] ORTAK KULLANIM KAYITLARA GORE
TASINIR KODU TASINIR ADI OLGU BiRiMI A:\A‘:Q;IEJP)\\?V;E:ER AMBAW:TBA%UNAN KULLANIM ALANLARINDA| - ALANLARINDA BULUNAN KISILERE VERILEN FAZLAMIKTAR | NOKSAN MIKTAR ACIKLAMA
BULUNAN MIKTAR MIKTAR
S A Y I M K U R U L v
BASKAN UYE UYE
A SOV s e
L —
2B L v e s

T.M.Y. Ornek No:12

SAYIM TUTANAGINA ILISKIN ACIKLAMALAR
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TASINR  SAYIM VE DOKUM ~ CETVELI

ILVE ILGENN ADI KoDU (1
HARCAVA BIRIVININ Koou u
C TASINIRT. DUZEY
KoDU
TASINIR I | GEGEN YILDAN DEVREDEN (3) YIL IGINDE GIREN (4) TOPLAM YIL IGINDE GIKAN (5) GELECEK YILA DEVIR (6)
Sea TASINIR Il DUZEY DETAY ADI ;LR?;.‘
MIKTARI TUTARI MIKTARI TUTARI MIKTARI TUTARI MIKTARI TUTARI MIKTARI TUTARI
TOPLAM
,,,,,, Yllleooccvevrviicenenennn.. | diizey detay hesap kodunda tanimlanan .............ccccccceeevvveeeeen.in |1 dlizey detay hesabini olusturan toplam kalemde YTL. tutarindaki bu cetvel kayitiara
TASINIR KAYIT VE KONTROL YETKILISININ
Adi Soyadr:
imzas
S A Y I M K U R U L U
BASKAN UYE UYE
Adi Soyad:
Unvani:.
imzasi

TASINIR SAYIM VE DOKUM CETVELINE ILISKIN AGIKLAMALAR

Bu cetvel, taginir

(1) Taginir Kod Listesinde gasterilen taginir hesap kodundan sonra gelen ve tasinir hesap kodunu da igeren kod yazilir. (Ornegjin 255.01)

(2) Tagmnir

3) Bu siitun, ilk defa kayit

4)Bussiltun ilgili defterlerin girig kayitlarindan yararlanilarak doldurulur.

5) Bu stitun ilgili defterlerin ¢ikig kayitlarindan yararlanilarak doldurulur.

6) Bu stituna toplam siitunu miktari
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HARCAMA BIRINI TASINIR YONETIM HWESABI CETVELI

IL VE ILGENN ADI KoDu (1
HARCAMA BIRIMININ ADI KoDu
TASINR 1. DUZEY DETAY KODU
HUHASEBE BRIVININ ADI KoDu
GEGEN YILDAN DEVREDEN YIL ICINDE GIREN TOPLAM YIL ICINDE CIKAN GELECEK YILA DEVIR
sira | . TASNIRIL - rasiniR 1. DUZEY DETAY | OLGU
NO BIRIMI | MIKTARI TUTARI MIKTARI TUTARI MIKTARI TUTARI MIKTARI TUTARI MIKTARI TUTARI
TOPLAM
Defter kayitlarina ve sayim sonuglarina uygundur. Tasinir sayim ve dékiim cetvellerine uygundur. Muhasebe kayitlarina uygundur.
TASINIR KAYIT VE KONTROL YETKILIsI HARCAMA YETKILIsI MUHASEBE YETKILISI/ YRD.

AdISOYAA ceerevrecssnnsessnsssessssssnsesines

T.M.Y. Ornek No:14

HARCAMA BIRiMi TASINIR YONETIM HESABI CETVELINE ILISKIN AGIKLAMALAR

Bu cetvel, her bir harcama birimi igin 13 6mek numaral
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.TASINIR HESAP CETVELI
iL VE ILGENIN ADI KODU il
IDARENIN ADI KODU TASINIR 1.DUZEY
TASINR I GEGEN YILDAN DEVREDEN YIL IGINDE GIREN TOPLAM YIL IGINDE GIKAN GELECEK YILA DEVREDEN
SINR I TASINIR Il DUZEY | OLGU
BIRIMI ) . . ) ;
MIKTAR TUTAR MIKTAR TUTAR MIKTAR TUTAR MIKTAR TUTAR MIKTAR TUTAR

TOPLAM

Yukaridaki miktar ve tutarlar Harcama Birimi Taginir Yonetim Hesabi Cetvellerinde gosterilen miktar ve tutarlarla uyumludur.

TASINIR KONSOLIDE GOREVLISi

ADI, SOYADI:

UNVANI

IMZAIMUHUR :

T.M.Y.Ornek: 15

TASINIR HESAP CETVELINE ILISKIN AGIKLAMALAR

Cetvel tagmr
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TASINIR KESIN HESAP CETVEL]

, . TASINIR | DUZEY
IDARENIN ADI Kobu ¥ YLl
TASNR I GEGEN YILDAN DEVREDEN|  YIL IGINDE GIREN TOPLAM YIL IGINDE GIKAN GELECEK YILA DEVREDEN
~0 7 | TASINIR 1. DUZEY|  OLGU
BIRIMI _ ) _ _ _
MIKTAR TUTAR MIKTAR TUTAR MIKTAR TUTAR MIKTAR TUTAR MIKTAR TUTAR
TOPLAM

Merkezdeki Taginir Konsolide Gorevlisi

Adi Soyad:

imza - Miihiir:.

Tarih:
T.M.Y.Ornek: 16

TASINIR KESIN HESAP CETVELINE ILISKIN ACIKLAMALAR

Merkezdeki taginir
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TASINIR KESIN HESAP iCMAL CETVELI

. . TASINIR HESAP
IDARENIN ADI KoDu 9 i
TASINR GECEN YILDAN DEVREDEN GELECEK YILA DEVREDEN
’ TASINIR I. DUZEY DETAY ADI TR YILIGINDE GIRENTUTAR | TOPLAM TUTAR YILIGINDE GIKAN TUTAR R

TOPLAM

imza - Milhiir:.
Tarih:

Merkezdeki Taginir Konsolide Gorevlisi

TM.Y.Omek: 17
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MUZE / KUTUPHANE
YONETIM HESABI CETVELI

IDARENIN ADI Kobu TASINIR I, DUZEY DETAY | YLl |

GECEN YILDAN DEVREDEN YIL IGINDE GIREN TOPLAM YILIGINDE GIKAN GELECEK YILA DEVREDEN

MIKTAR MIKTAR MIKTAR MIKTAR MIKTAR
TASNRIL TASINIR 11

[ZBEDELI | DEGERI | tutar | iZBEDELI | DEGERI | TutaR | iZBEDELI | DEGERI | TutAR | IZBEDELI oeceri | TUTAR iZBEDELi DEGERI TUTAR
TOPLAM
Defter Kayitlarina uygundur. Kayitlara uygundur. Muhasebe kayitlarina uygundur.

Taginir Kayit ve Kontrol Yetkilisi

Harcama Yetkilisi/Kitiiphane/Miize Midri

Muhasebe Yetkilisi

TM.Y.Omek: 18




